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АДМИНИСТРАЦИЯ
БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15.02.2021  № 4
д. Большие Мордовские Пошаты

О мерах по реализации решения Совета депутатов Большемордовско-Пошатского  сельского поселения  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 29 декабря 2020 г. № 140 "О бюджете Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов»
В целях реализации решения Совета депутатов Большемордовско-Пошатского  сельского поселения  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 29 декабря 2020 г. № 140 "О бюджете Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов»,  администрация Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия    п о с т а н о в л я е т:

1. Обеспечить качественное исполнение бюджета Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов (далее -  бюджет) и реализацию основных направлений бюджетной и налоговой политики Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района на 2021-2023 годы, принятых  решением Совета депутатов Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 10.12.2020г № 131 «Об Основных  направлениях бюджетной и налоговой политики Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия на 2021-2023 годы». 


осуществлять мониторинг финансового обеспечения социально значимых и первоочередных расходов бюджета, гарантирующих реализацию возложенных на органы местного самоуправления полномочий;


обеспечить реализацию приоритетных направлений государственной политики, определенных Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 г. N 204 "О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года";


ответственным исполнителям муниципальных программ в рамках исполнения бюджета обеспечить достижение в 2021 году утвержденных показателей (индикаторов) соответствующих муниципальных программ.


2. Главным администраторам доходов бюджета:


1) принять меры по обеспечению поступления налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджет, а также по сокращению задолженности по их уплате и осуществлению мероприятий, препятствующих ее возникновению;


2) осуществлять постоянный контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, а также начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов;


3. Главным распорядителям средств бюджета обеспечить:


1) в пределах утвержденных им лимитов бюджетных обязательств распределение и доведение до подведомственных получателей средств бюджета лимитов бюджетных обязательств в полном объеме:


на осуществление закупок товаров, работ и услуг - не позднее 30 рабочих дней со дня вступления в силу решения Совета депутатов Большемордовско-Пошатского  сельского поселения  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия от 29 декабря 2020 г. № 140 "О бюджете Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов»;


на осуществление бюджетных инвестиций и на предоставление субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района, а также на предоставление субсидий  на софинансирование объектов капитального строительства муниципальной собственности - не позднее 40 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете или решения о внесении изменений в решение о бюджете;


2) контроль за принятием, учетом и исполнением бюджетных обязательств, и соблюдением установленных лимитов подведомственными получателями средств бюджета.


4. Установить, что получатели средств  бюджета вправе предусматривать в заключаемых ими муниципальных контрактах (договорах) о поставке товаров, выполнении работ, об оказании услуг, подлежащих оплате за счет средств бюджета, авансовые платежи в размере и порядке, которые установлены подпунктами 1 - 3 настоящего пункта, если иное не установлено федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законами Республики Мордовия, указами Главы Республики Мордовия, настоящим постановлением или иными нормативными правовыми актами Правительства Республики Мордовия и администрации Ельниковского муниципального района, администрации Большемордовско-Пошатского  сельского поселения   для такого муниципального контракта (договора), но не более лимитов бюджетных обязательств, доведенных до них в установленном порядке на соответствующие цели:


1) в размере, не превышающем 30 процентов суммы муниципального контракта (договора) о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе договора (муниципального контракта) о выполнении работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства муниципальной собственности Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района при включении в договор (муниципальный контракт) условия о последующих после выплаты аванса платежах в размере, не превышающем разницу между стоимостью фактически поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг и общей суммой ранее выплаченного авансового платежа (в случае, если договор (муниципальный контракт) не содержит этапы его исполнения либо выполнение указанных этапов осуществляется последовательно) или суммой, рассчитанной как произведение размера предусмотренного договором (муниципальным контрактом) авансового платежа в процентном выражении и стоимости фактически поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг (в случае, если договор (муниципальный контракт) содержит этапы его исполнения, сроки выполнения которых полностью или частично совпадают);

    1.1) в размере, не превышающем 70 процентов суммы муниципального контрата (договора) выполнение работ, оказание коммунальных услуг.


2) в размере, не превышающем 30 процентов суммы договора (контракта) о выполнении работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства муниципальной собственности Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района, заключаемого на сумму, превышающую 100 млн. рублей, при включении в договор (муниципальный контракт) условия о последующем авансировании после подтверждения факта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг в объеме произведенного авансового платежа (с ограничением общей суммы авансирования не более 70 процентов суммы договора (муниципального контракта);


3) до 100 процентов суммы муниципального контракта (договора) - по муниципальным контрактам (договорам) об оказании услуг связи, о подписке на печатные издания и об их приобретении, обучении на курсах повышения квалификации, о прохождении профессиональной переподготовки, участии в научных, методических, научно-практических и иных конференциях, о проведении  экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, о проведении проверки достоверности определения сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, финансовое обеспечение которых планируется осуществлять полностью или частично за счет средств бюджета, о приобретении авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом, об оказании гостиничных услуг по месту командирования, о приобретении путевок на санаторно-курортное лечение, о проведении мероприятий по тушению пожаров, по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте и договорам об оказании медицинской помощи гражданам Республики Мордовия за пределами Республики Мордовия, заключаемым Министерством здравоохранения Республики Мордовия с медицинскими организациями, находящимися за пределами Республики Мордовия.


Получатели средств бюджета при заключении муниципальных контрактов (договоров), указанных подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, предусматривающих отдельные этапы их исполнения и оплаты, не включают в них условия о выплате авансового платежа на последнем этапе исполнения муниципального контракта (договора), если иное не установлено нормативными правовыми актами администрации Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования  и распространяет свое действие на  правоотношения,  возникшие с 1 января 2021 года.

Глава Большемордовско-Пошатского   сельского поселения

Ельниковского муниципального района  

Республики Мордовия                                                                           Р.А. Кремчеев
АДМИНИСТРАЦИЯ
БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15.02.2021  № 5

д. Большие Мордовские Пошаты

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ

КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ  БЮДЖЕТА БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Руководствуясь статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения.

         2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Большемордовско-Пошатского   сельского поселения

Ельниковского муниципального района  

Республики Мордовия                                                               Р.А. Кремчеев
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Большемордовско-Пошатского сельского поселения

от 15.02.2021  № 5
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА

ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает правила составления и ведения кассового плана исполнения  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения (далее - кассовый план).

2. Составление и ведение кассового плана осуществляется Финансовым управлением Ельниковско муниципального района (далее –Финансовое управление). Кассовый план составляется на финансовый год с разбивкой по кварталам и включает:

показатели кассового плана по доходам  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемые в соответствии с разделом 2 настоящего Порядка;

показатели кассового плана по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемые в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка;

показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемые в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.

3. Кассовый план на очередной финансовый год составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. 

2. Порядок составления, уточнения

и представления показателей кассового плана

по доходам Большемордовско-Пошатского сельского поселения

4. Показатели кассового плана по доходам  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения  формируются отделом планирования доходов Финансового управления (далее - отдел доходов) на основании прогнозов кассовых поступлений по доходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, предоставляемых главными администраторами, администраторами доходов бюджета по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

5. Представление главными администраторами, администраторами доходов бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения в отдел доходов сведений для составления кассового плана по доходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня принятия Решения Совета депутатов  о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период.

6. Изменения в кассовый план по доходам  бюджета  вносятся отделом доходов на основании:

1) федеральных законов и законов Республики Мордовия, Решений Совета депутатов, иных нормативных правовых актов;

2) уведомлений главных распорядителей средств  бюджета и расчетных документов на перечисление в  бюджет Большемордовско-Пошатского сельского поселения межбюджетных трансфертов;

3) предложений главных администраторов, администраторов доходов бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения поступлений по доходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемых по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку с приложением обоснования причин, которые повлекли необходимость корректировки прогноза.

7. Изменения в кассовый план по доходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения вносятся в случаях:

1) внесения изменений в Решение Совета депутатов о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

2) изменения закрепления доходных источников бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения за главными администраторами, администраторами доходов Большемордовско-Пошатского сельского поселения;

3) внесения изменений в классификацию доходов бюджетов Российской Федерации;

4) представления уведомлений главными распорядителями средств бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, согласно которым годовые объемы межбюджетных трансфертов и их поквартальное распределение отличаются от объемов и поквартального распределения, учтенных при составлении кассового плана;

5) поступления межбюджетных трансфертов из бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения  сверх сумм, утвержденных Решением Совета депутатов о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

6) необходимости перераспределения показателей кассового плана, не затрагивающих годовые объемы поступлений.

8. Внесение изменений в кассовый план по доходам  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения осуществляется в следующие сроки:

1) при внесении изменений в Решение Совета депутатов Большемордовско-Пошатского сельского поселения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период - в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего Решения Совета депутатов Большемордовско-Пошатского сельского поселения;

2) в других случаях - не позднее 25 числа текущего месяца.

3. Порядок составления, уточнения и представления показателей кассового плана по расходам бюджета  Большемордовско-Пошатского сельского поселения
9. Показатели кассового плана по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения формируются  бюджетным отделом на основании прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемых главными распорядителями средств бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения (далее - главные распорядители) по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

Прогнозы кассовых выплат по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения составляются главными распорядителями на основании росписи расходов бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, включенной в состав Сводной бюджетной росписи Большемордовско-Пошатского сельского поселения (далее - Сводная бюджетная роспись по расходам), и доведенных до них лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год.

10. Представление главными распорядителями в Финансовое управление прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня принятия Решения Совета депутатов о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период.

11. Изменения в кассовый план по расходам вносятся бюджетным отделом на основании:

1) федеральных законов и законов Республики Мордовия, Решений Совета депутатов Большемордовско-Пошатского сельского поселения, иных нормативных правовых актов;

2) уведомлений об изменениях объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год;

3) предложений главных распорядителей по уточнению кассовых выплат по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемых по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

12. Предложения по уточнению кассовых выплат по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения вносятся главными распорядителями в случаях:

1) внесения изменений в Решение Совета депутатов  о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

2) внесения изменений в Сводную бюджетную роспись по расходам;

3) изменения лимитов бюджетных обязательств.

13. Внесение изменений в кассовый план по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения осуществляется в следующие сроки:

1) при внесении изменений в Решение Совета депутатов  о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период - в течение трех рабочих дней со дня его принятия;

2) в других случаях - не позднее 25 числа текущего месяца.

4. Порядок составления, уточнения и представления показателей кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета  Большемордовско-Пошатского сельского поселения 
14. Показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения формируются на основании прогнозов кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемых бухгалтерией Финансового управления по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.

Прогнозы кассовых выплат по расходам бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения составляются на основании росписи источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, включенной в состав Сводной бюджетной росписи бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения (далее - Сводная бюджетная роспись по источникам финансирования дефицита).

15. Формирование прогнозов кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения  на очередной финансовый год осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня подписания Решения Совета депутатов Ельниковского муниципального  района  о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

16. Изменения в кассовый план по источникам финансирования дефицита бюджета

 Большемордовско-Пошатского сельского поселения вносятся бухгалтерией финансового управления на основании:

1) федеральных законов и законов Республики Мордовия, Решения Совета депутатов ,иных нормативных правовых актов;

2) предложений главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения по уточнению кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения, составляемых по форме согласно Приложению 7 к настоящему Порядку.

17. Изменения в кассовый план по источникам финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения вносятся в случаях:

1) внесения изменений в Решение Совета депутатов  о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

2) изменения закрепления источников финансирования дефицита Большемордовско-Пошатского сельского поселения бюджета за главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения ;

3) внесения изменений в классификацию источников финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации;

4) в случае необходимости перераспределения показателей кассового плана, не затрагивающего годовые объемы источников финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения .

18. Внесение изменений в кассовый план по источникам финансирования дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения осуществляется в следующие сроки:

1) при внесении изменений в Решение Совета депутатов  о бюджете Большемордовско-Пошатского сельского поселения  на очередной финансовый год и плановый период - в течение трех рабочих дней со дня его принятия;

2) в других случаях - не позднее 25 числа текущего месяца.

Приложение 1

к Порядку составления и ведения

кассового плана исполнения бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

                                                           Утверждаю
           ______________________

                                                     "____" ____________ г.

Кассовый план

Исполнения бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения на ___________________ год

Единица измерения: рублей

	N  
п/п 
	Наименование показателя 
планирования,      
министерства/ведомства  
	Код   
мин./вед.
	План 
на год
	В том числе по кварталам:

	
	
	
	
	I  
	II  
	III 
	IV  

	1  
	2            
	3    
	4   
	5  
	6   
	7  
	8   

	1.  
	Кассовые поступления по  
доходам - всего          
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:             
	
	
	
	
	
	

	
	...                      
	
	
	
	
	
	

	2.  
	Кассовые выплаты по      
расходам - всего         
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:             
	
	
	
	
	
	

	
	...                      
	
	
	
	
	
	

	3.  
	Кассовые поступления и   
кассовые выплаты по      
источникам финансирования
дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения
- всего          
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:             
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Поступление - всего      
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:             
	
	
	
	
	
	

	
	...                      
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	Выплаты - всего          
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:             
	
	
	
	
	
	

	
	...                      
	
	
	
	
	
	

	<*> 
	Справочно:               
	
	
	
	
	
	

	
	Кассовые поступления -   
всего                    
	X        
	
	
	
	
	

	
	Кассовые выплаты - всего 
	X        
	
	
	
	
	

	
	Отклонение между         
кассовыми поступлениями и
кассовыми выплатами      
	X        
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку составления и ведения

кассового плана исполнения бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Прогноз

кассовых поступлений

по доходам Большемордовско-Пошатского сельского поселения на ___________________ год

по _____________________________________________

(наименование главного администратора, администратора

Доходов бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения)

Единица измерений: рублей

	N 
п/п
	Наименование показателя   
планирования,        
министерства/ведомства    
	Код главного  
администратора 
(администратора)
доходов     
	План 
на год
	В том числе по 
кварталам:   

	
	
	
	
	I 
	II 
	III
	IV 

	1 
	2              
	3        
	4   
	5 
	6 
	7 
	8 

	1. 
	Кассовые поступления по      
доходам - всего              
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:                 
	
	
	
	
	
	

	
	...                          
	
	
	
	
	
	


Руководитель _____________

Исполнитель ______________

Контактный телефон

Дата заполнения

Приложение 3

к Порядку составления и ведения

кассового плана исполнения бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Предложения

по уточнению кассовых поступлений

по доходам Большемордовско-Пошатского сельского поселения на ___________________ год

по _____________________________________________

(наименование главного администратора, администратора

Доходов бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения)

Основание для внесения изменений: __________________________________

Единица измерения: рублей

	N 
п/п
	Наименование      
показателя       
планирования,     
министерства/ведомства
	Код главного  
администратора 
(администратора)
доходов     
	Предлагаемая сумма изменений 
на ___ год ("+" - увеличение,
"-" - уменьшение)      

	
	
	
	Всего
	в том числе по     
кварталам:       

	
	
	
	
	I  
	II  
	III 
	IV  

	1 
	2          
	3        
	4  
	5  
	6  
	7  
	8  

	1. 
	Кассовые поступления  
по доходам - всего    
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:          
	
	
	
	
	
	

	
	...                   
	
	
	
	
	
	


Руководитель _____________

Исполнитель ______________

Контактный телефон

Дата заполнения

Приложение 4

к Порядку составления и ведения

кассового плана исполнения бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Прогноз

кассовых выплат

по расходам  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения на ___________________ год

по _____________________________________________

(наименование главного распорядителя средств бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения)

Единица измерения: рублей

	N 
п/п
	Наименование показателя    
планирования,         
министерства/ведомства     
	Код   
мин./вед.
	План 
на год
	В том числе по   
кварталам:     

	
	
	
	
	I  
	II 
	III 
	IV 

	1 
	2               
	3    
	4   
	5  
	6  
	7  
	8  

	1. 
	Кассовые выплаты по расходам -  
всего                           
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:                    
	
	
	
	
	
	

	
	...                             
	
	
	
	
	
	


Руководитель _____________

Исполнитель ______________

Контактный телефон

Дата заполнения

Приложение 5

к Порядку составления и ведения

кассового плана исполнения бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Предложения

по уточнению кассовых выплат

по расходам Большемордовско-Пошатского сельского поселения на ___________________ год

по _____________________________________________

(наименование главного распорядителя средств бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения)

Основание для внесения изменений: __________________________________

Единица измерения: рублей

	N 
п/п
	Наименование показателя   
планирования,        
министерства/ведомства   
	Код    
мин./вед. 
	Предлагаемая сумма изменений 
на ___ год ("+" - увеличение,
"-" - уменьшение)      

	
	
	
	Всего
	в том числе по     
кварталам:       

	
	
	
	
	I  
	II  
	III 
	IV  

	1 
	2              
	3     
	4  
	5  
	6  
	7  
	8  

	1. 
	Кассовые выплаты по расходам
- всего                     
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:                
	
	
	
	
	
	

	
	...                         
	
	
	
	
	
	


Руководитель _____________

Исполнитель ______________

Контактный телефон

Дата заполнения

Приложение 6

к Порядку составления и ведения

кассового плана исполнения бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Прогноз

кассовых поступлений

и кассовых выплат по источникам

финансирования дефицита  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения на _____________________ год

по _____________________________________________

(наименование главного администратора

(администратора) источников финансирования

Дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения)

Единица измерения: рублей

	N 
п/п
	Наименование показателя    
планирования,         
министерста/ведомства     
	Код источника 
Финансирования
дефицита   
	План 
на год
	В том числе по 
кварталам:   

	
	
	
	
	I 
	II 
	III
	IV 

	1 
	2               
	3       
	4   
	5 
	6 
	7 
	8 

	1. 
	Кассовые поступления и кассовые
выплаты по источникам          
финансирования дефицита бюджета        
Большемордовско-Пошатского сельского поселения    
- всего                       
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:                   
	
	
	
	
	
	

	
	Поступление - всего            
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:                   
	
	
	
	
	
	

	
	...                            
	
	
	
	
	
	

	
	Выплаты - всего                
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:                   
	
	
	
	
	
	

	
	...                            
	
	
	
	
	
	


Руководитель _____________

Исполнитель ______________

Контактный телефон

Дата заполнения

Приложение 7

к Порядку составления и ведения

кассового плана исполнения бюджета

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Предложения

по уточнению кассовых

поступлений и кассовых выплат по источникам

финансирования дефицита  бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения на _____________________ год

по _____________________________________________

(наименование главного администратора

(администратора) источников финансирования

Дефицита бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Основание для внесения изменений: __________________________________

Единица измерения: рублей

	N 
п/п
	Наименование показателя 
планирования,      
министерства/ведомства 
	Код источника 
Финансирования
дефицита   
	Предлагаемая сумма изменений 
на ___ год ("+" - увеличение,
"-" - уменьшение)      

	
	
	
	Всего
	в том числе по     
кварталам:       

	
	
	
	
	I  
	II  
	III 
	IV 

	1 
	2            
	3       
	4  
	5  
	6  
	7  
	8  

	1. 
	Кассовые поступления и  
кассовые выплаты по     
источникам              
финансирования дефицита бюджета 
Большемордовско-Пошатского сельского поселения 
- всего                 
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:            
	
	
	
	
	
	

	
	Поступление - всего     
	
	
	
	
	
	

	
	В том числе:            
	
	
	
	
	
	

	
	...                     
	
	
	
	
	
	

	
	Выплаты - всего         
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:            
	
	
	
	
	
	

	
	...                     
	
	
	
	
	
	


Руководитель _____________

Исполнитель ______________

Контактный телефон

Дата заполнения

АДМИНИСТРАЦИЯ
БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15.02.2021  № 6

д. Большие Мордовские Пошаты

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ АРХИВЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ  БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

           Руководствуется Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 07 февраля 2005 года № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия» администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

        1. Утвердить Положение об архиве администрации  Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
       2.  Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и  разместить на официальном сайте сельского поселения.
       3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Большемордовско-Пошатского   сельского поселения

Ельниковского муниципального района  

Республики Мордовия                                                                           Р.А. Кремчеев
    УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

от  15.02.2021 № 6
Положение об архиве

администрации  Большемордовско-Пошатского сельского поселения
Ельниковского муниципального района Республики Мордовия
I. Общие положения

1. Документы, образующиеся в процессе деятельности  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация), имеющие историческое, культурное, научное, социальное, экономическое и политическое значение, входят в состав Архивного фонда Российской Федерации, являются муниципальной собственностью и подлежат передаче в муниципальный архив в обязательном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Документы Архивного фонда Российской Федерации, отнесенные к муниципальной собственности, до передачи их на постоянное хранение, временно, в пределах сроков, предусмотренных Федеральным законом                 от 22 октября 2004 г. № 125 – ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации», хранятся в Администрации.

3. В целях своевременного приема архивных документов от работников, обеспечения их учета, сохранности, упорядочения, использования и подготовки к переда​че документов на постоянное хранение в Администрации создается архив. 

4. В своей работе архив руководствуется Федеральным законом от                   22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 07 февраля 2005 г. № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами Администрации, настоящим Положением.

5. Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами и за счет средств Администрации.

6. За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7. Администрация обеспечивает архив необходимым помещением, оборудованием и кадрами.

Функции архива Администрации возлагаются на лицо, ответственное за архив. 

Лицо, ответственное за архив, назначается распоряжением. Администрации  из числа работников Администрации.

Круг обязанностей лица, ответственного за архив, определяется должностной инструкцией и настоящим Положением.
8. Положение об архиве Администрации разрабатывается на основании Примерного положения об архиве и утверждается постановлением. Администрации после согласования с экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

9. Организационно-методическое руководство деятельностью архива осуществляет муниципальный архив.

II. Состав документов архива

10. Архив Администрации хранит:

10.1. Законченные делопроизводством документы постоянного срока хранения, образовавшиеся в деятельности Администрации, в том числе электронные документы.

10.2. Документы временного (свыше 10 лет) срока хранения.

10.3. Документы по личному составу Администрации.

10.4. Печатные материалы, в том числе ведомственные издания, дополняющие документы архива, а также материалы, необходимые для научно-исследовательской, информационно-справочной и другой работы.

10.5. Справочно-поисковые средства к документам и учетные документы архива Администрации.

III. Задачи архива
11. К задачам архива Администрации относятся:

11.1. Комплектование архива документами, образовавшимися в процессе деятельности Администрации.

11.2. Учет, обеспечение сохранности, создание научно-справочного аппарата к документам, находящимся на хранении в архиве Администрации.

11.3. Использование документов, находящихся на хранении в архиве Администрации.

11.4. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации, на постоянное хранение в  соответствии со сроками и требованиями, установленными Федеральным архивным агентством в муниципальный архив. 

11.5. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел в Администрации и своевременной передачей их в архив Администрации.

IV. Функции архива

12. Архив Администрации осуществляет следующие функции:

12.1. Организует не позднее, чем через 3 года после завершения делопроизводством, прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности Администрации, в соответствии с утвержденным графиком.

12.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в архиве Администрации.

12.3. Представляет в муниципальный архив учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве Администрации документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации.

12.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в архив Администрации, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности Администрации.

12.5. Осуществляет подготовку и представляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии (далее – ЭК) Администрации описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия  описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия описи дел по личному составу;

г) на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

д) на утверждение Главы сельского поселения описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе описи дел по личному составу, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные (согласованные) ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

12.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

12.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в архиве Администрации в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

12.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в архиве Администрации.

12.9. Организует информирование руководства и работников Администрации о составе и содержании документов архива Администрации.

12.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов.

12.11. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале или во временное пользование.

12.12. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

12.13. Ведет учет использования документов архива Администрации.

12.14. Создает фонд пользования архива Администрации и организует его использование.

12.15. Осуществляет ведение справочно-поисковых средств к документам архива Администрации.

12.16. Участвует в разработке документов Администрации по вопросам архивного дела и делопроизводства.

12.17. Оказывает методическую помощь:

а) в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) работникам Администрации в подготовке документов к передаче в архив Администрации.

V. Права архива

13. Архив Администрации имеет право:

а) представлять руководству Администрации предложения по совершенствованию организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в архиве Администрации;

б) запрашивать от работников Администрации сведения, необходимые для работы архива;

в) давать рекомендации работникам Администрации по вопросам, относящимся к компетенции архива;

г) информировать работников о необходимости передачи документов в архив Администрации в соответствии с утвержденным графиком;

д) принимать участие в заседаниях ЭК Администрации.

VI. Ответственность архива

14. Ответственный за архив совместно с руководителем Администрации несет ответственность за:

14.1. Несоблюдение условий обеспечения сохранности документов.

14.2. Утрату и несанкционированное уничтожение документов.

14.3. Необоснованный отказ в приеме на хранение документов, образовавшихся в процессе деятельности Администрации.

14.4. Нарушение правил использования документов и доступа пользователей к документам, установленных законодательством.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПК 

Министерства культуры,

национальной политики

и архивного дела 

Республики Мордовия

от __________________№____

АДМИНИСТРАЦИЯ
БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15.02.2021  № 7

д. Большие Мордовские Пошаты

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ АДМИНИСТРАЦИИ  БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО  ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

       В целях проведения экспертизы ценности документов представительных и исполнительных органов местного самоуправления Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия, в соответствии с Уставом Большемордовско-Пошатского сельского поселения, администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:
       1. Утвердить Положение об экспертной комиссии администрации Большемордовско-Пошатского  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия.
       2.  Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и  разместить на официальном сайте сельского поселения.
       3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Большемордовско-Пошатского   сельского поселения

Ельниковского муниципального района  

Республики Мордовия                                                                           Р.А. Кремчеев
    УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

от  15.02.2021  № 7

Положение об экспертной комиссии

администрации    Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Ельниковского муниципального района Республики Мордовия

I. Общие положения
1. Экспертная комиссия (далее – ЭК) создается в целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, подготовке к передаче на муниципальное хранение документов, образовавшихся в деятельности администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского  муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация).

2. ЭК является совещательным органом при Главе сельского поселения, создается распоряжением. Администрации и действует на основании положения, разработанного на основе Примерного положения, утвержденного постановлением Администрации.

3. Персональный состав ЭК определяется распоряжением Администрации.

В состав ЭК включаются: председатель комиссии, секретарь комиссии, работники Администрации, муниципального архива, источником комплектования которого выступает Администрация.

Председателем ЭК назначается Глава сельского поселения.
4. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от                    22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 07 февраля 2005 г. № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами Администрации, настоящим Положением.

II. Функции ЭК
5. Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:

5.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в деятельности Администрации, для хранения и уничтожения.

5.2. Рассматривает и принимает решения о согласовании:

а) описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации;

б) перечня проектов/объектов, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение;

в) описей дел по личному составу;

г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;

д) номенклатуры дел Администрации;

е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;

ж) актов об утрате документов;

з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;

и) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также перечнями документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов государственной власти, иных государственных органов Российской Федерации и подведомственных им организаций, с указанием сроков их хранения, с последующим представлением их на согласование экспертно-проверочной комиссии (далее – ЭПК) Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия;

к) проектов локальных нормативных актов и методических документов Администрации по делопроизводству и архивному делу.

5.3. Обеспечивает совместно с архивом Администрации, осуществляющим хранение, комплектование, учет и использование архивных документов представление на утверждение ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия согласованных ЭК описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации, перечней проектов научно-технической документации, подлежащей передаче на постоянное хранение.

5.4. Обеспечивает совместно с архивом Администрации представление на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия согласованные ЭК описи дел по личному составу, номенклатуру дел Администрации.

5.5. Обеспечивает совместно с архивом Администрации представление на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия актов об утрате документов, актов о неисправимых повреждениях архивных документов.

5.6. Совместно с архивом Администрации организует для работников Администрации консультации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации. 

III. Права ЭК

6. ЭК имеет право:

6.1. Давать рекомендации работникам Администрации по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив Администрации.

6.2. Запрашивать у работников Администрации:

а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

6.3. Заслушивать на своих заседаниях работников Администрации о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив Администрации, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, в том числе Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

6.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов представителей научных, общественных и иных организаций.

6.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.

6.6. Информировать руководство Администрации по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.

IV. Организация работы ЭК

7. ЭК взаимодействует с ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия, а также с муниципальным архивом.

8. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания ЭК протоколируются.

9. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании присутствует более половины ее состава.

10. Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.

Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса.

11. Ведение делопроизводства ЭК возлагается на секретаря ЭК.
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