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АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021  № 17

    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ    АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО     СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОТ 12.01.2016 №2 « ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ»

В соответствии с   Федеральными законами от 29.12.2020 №479-ФЗ  № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», частью 1статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Большемордовско-Пошатского   сельского поселения  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
     1. Внести изменения в постановление  администрации Большемордовско-Пошатского   сельского поселения от 12.01.2016 № 2    «Об  утверждении  Административного регламента администрации  Большемордовско-Пошатского   сельского поселения по предоставлению      муниципальной  услуги   «Установление пенсии за выслугу лет муниципальным служащим» следующие изменения:

       В Административном регламенте  администрации Большемордовско-Пошатского   сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет муниципальным служащим» :

1) в пункте 2.4  подраздела 2   слова: «МБУ  Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" заменить словами: «ГБУ  МФЦ в Ельниковском муниципальном районе в Республике Мордовия».

2) абзац 6 пункта 2.11.2 подраздела 5  изложить в следующей редакции: 

« В соответствии с частью  1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалисты, уполномоченные в предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021  № 18

    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения  от 15.12.2014 № 20 «Об утверждении административного регламента администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»

В соответствии с   Федеральными законами от 29.12.2020 №479-ФЗ  № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», частью 1статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения  Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
       1. Внести изменения и дополнения в  постановление администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения  от 15.12.2014 № 20 «Об утверждении административного регламента администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)» следующие изменения:

      В Административном регламенте  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»:

1) в пункте 12 подраздела 2  слова: «МБУ  Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" заменить словами: «ГБУ  МФЦ в Ельниковском муниципальном районе в Республике Мордовия».
2) подраздел 5 дополнить пунктом 24.1 следующего содержания: 

«24.1. В соответствии с частью  1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалисты, уполномоченные в предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Ельниковского муниципального района                                                                           

Республики Мордовия                                                                               Р.А.Кремчеев

АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021  № 19

    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения от 06.07.2015 № 7 «Об  утверждении  Административного   регламента администрации Большемордовско-Пошатского    сельского поселения по      предоставлению      муниципальной  услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов»

В соответствии с   Федеральными законами от 29.12.2020 №479-ФЗ  № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 30.12.2020 №509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», частью 1статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

        1. Внести изменения и дополнения в  постановление администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения от 06.07.2015 № 7 «Об  утверждении  Административного   регламента администрации Большемордовско-Пошатского    сельского поселения по      предоставлению      муниципальной  услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов» следующие изменения:

     В Административном регламенте  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов»:

1) в пункте 1.2 раздела 1  слова: «МБУ  Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" заменить словами: «ГБУ  МФЦ в Ельниковском муниципальном районе в Республике Мордовия».

2) в пункте 3.1 раздела 3 слова: «МБУ  Ельниковского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" заменить словами: «ГБУ  МФЦ в Ельниковском муниципальном районе в Республике Мордовия»;
слова: «ДФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Республике Мордовия» заменить  словами:  «ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Республике Мордовия;»
слова: «ФГБУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия» заменить словами: «ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия»
слова: «Территориальным управлением Росимущества по Республике Мордовия» заменить словами: «Межрегиональным территориальным управлением Росимущества по Республике Мордовия»;
3) пункт 7.2 раздела 7  изложить в следующей редакции: 

« 7.2. В соответствии с частью  1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалисты, уполномоченные в предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

7.2.1.Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
7.2.2.представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
7.2.3.осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7.2.4.представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
7.2.5.предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Ельниковского муниципального района                                                                           

Республики Мордовия                                                                           Р.А.Кремчеев

АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021  № 20

    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам  и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов 

о налогах и сборах
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.

2. Разместить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах на официальном сайте администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Ельниковского муниципального района                                                                           

Республики Мордовия                                                                      Р.А.Кремчеев

Приложение
к постановлению администрации 
Большемордовско-Пошатского сельского поселения
от 13.08.2021  № 20

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах
I. Общие положения

1. Цели разработки Административного регламента.

1.1. Целью разработки Административного регламента является предоставление муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о налогах и сборах (далее - Административный регламент) - определяет стандарт, состав, сроки и последовательность действий (административных процедур)   администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения при исполнении муниципальной услуги по рассмотрению и подготовке письменных разъяснений на обращения, поступившие в администрацию Большемордовско-Пошатского сельского поселения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.

2. Описание заявителей.

2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, юридические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет  администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Обращения заявителей по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах рассматриваются финансовым управлением в пределах своей компетенции в течение тридцати календарных дней со дня поступления соответствующего обращения. По решению руководителя  указанный срок может быть продлен, но не более чем на один месяц, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения.

2.4.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.4.3. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется адресату по почтовому адресу (адресу электронной почты) или вручается лично в течение 1 рабочего дня с момента его подписания.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- статьей 34.2 части первой Налогового кодекса Российской Федерации;

2.6. Исчерпывающий перечень документов (их копий), требуемых на основании соответствующих правовых актов для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель) направляет специалисту администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения письменное обращение о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение).

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для предоставления муниципальной услуги является изложенное в свободной форме обращение заявителя, поступившее в  администрацию, о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение) в письменной форме или в форме электронного документа.

2.6.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование  органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;

- наименование организации или фамилия, имя, отчество гражданина, направившего обращение;

- полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание обращения;

- подпись лица;

- дата обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

2.6.4. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

2.6.5. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

При личном приеме должностным лицом  заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения.

2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления финансовым управлением муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:

2.8.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.8.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, о чем в течение семи дней сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.8.3. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему финансовым органом многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник финансового управления или заместитель начальника финансового управления в соответствии с распределением обязанностей вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в финансовое управление. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

2.8.4. Если ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.8.5. Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

2.8.6. Основанием для отказа в рассмотрении обращений, поступивших в форме электронных сообщений, помимо оснований, указанных в пунктах 2.8.1 - 2.8.5 Административного регламента, также может являться указание автором недействительных сведений о себе и (или) адреса для ответа.

2.8.7. Заявитель вправе вновь направить обращение в финансовое управление в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в финансовое управление.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оснащены средствами связи и организационной техникой, оборудованы офисной мебелью, вход и передвижение по ним не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

Личный прием граждан осуществляется с соблюдением мер безопасности в приемной финансового управления или в иных помещениях, которые обеспечивают комфортное расположение граждан и должностных лиц.

Помещение для ожидания гражданами предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, оборудуется столами и стульями.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещении финансового управления, в федеральной муниципальной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг", на сайтах администрации МО «Район» и финансового управления.

Для беспрепятственного получения услуги на базе муниципального автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" по адресам: 

помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах зданий и имеют отдельный вход;

в МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов;

беспрепятственный доступ к объектам МФЦ, в которых предоставляется услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты МФЦ, входа в такие объекты и выхода из них;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах МФЦ;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам МФЦ, в которых предоставляется услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты МФЦ в которых предоставляется услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Для беспрепятственного получения муниципальной услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) по месту нахождения финансового управления обеспечены следующие условия:

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по объекту;

обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения, обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

При рассмотрении обращения финансовым управлением гражданин имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пунктах 2.8.1 - 2.8.6 Административного регламента, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

Обращения, поступившие в финансовое управление в соответствии с его компетенцией, подлежат обязательному рассмотрению.

Должностное лицо финансового управления, ответственное за рассмотрение обращения:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пунктах 2.8.1 - 2.8.6 Административного регламента;

уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Сведения о местонахождении и графике работы финансового управления:

Финансовое управление расположено по адресу: 

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 

контактный телефон для получения разъяснений (консультаций): 

приемная: 

2.14.2. График работы финансового управления: 

выходные дни - суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы финансового управления сокращается на 1 час.

Прием посетителей осуществляется ежедневно в рабочее время.

2.14.3. Письменные обращения заявителей направляются по адресу, указанному в пункте 2.14.1.

Обращения в электронной форме направляются на электронную почту Финансового управления: 

Консультации являются бесплатными и могут осуществляться:

- в письменной форме (на основании письменного обращения);

- при личном обращении;

- по телефону.

2.14.4. Информация об услуге размещена в электронном виде на Едином портале государственных услуг Российской Федерации http://www.gosuslugi.ru и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия.

На портале обеспечена возможность загрузки бланка заявления на компьютер получателя услуги, подачи в электронном виде заявки на получение услуги, получения информации о ходе исполнения услуги или получения информации об отказе в предоставлении услуги, а также обеспечена возможность получения результатов предоставления услуги в электронном виде, если это не запрещено федеральным законом. Доступ к порталу осуществляется путем проведения процедуры регистрации или при помощи Универсальной электронной карты.

2.15. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.15.1. Заявитель может подать обращение в муниципальное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) по адресам: 

2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги ФМЦ взаимодействует с финансовым управлением.

2.15.3. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к сотруднику МФЦ, представляя документ, удостоверяющий личность.

2.15.4. Сотрудник МФЦ информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги через МФЦ, дате и сроках получения результатов муниципальной услуги в МФЦ, а также о порядке их получения по истечении указанных сроков.

2.15.5. Сотрудник МФЦ представляет заявителю для заполнения бланк обращения на получение муниципальной услуги.

2.15.6. Сотрудник МФЦ формирует в системе учета документов МФЦ перечень документов, представленных заявителем, и выдает заявителю расписку о приеме обращения с указанием регламентных сроков исполнения муниципальной услуги и контактных телефонов для получения заявителем информации о ходе исполнения муниципальной услуги.

2.15.7. Прием обращений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами МФЦ.

формирует полный пакет документов заявителя и вместе с обращением направляет его в финансовое управление.

2.15.9. Результат предоставления муниципальной услуги направляется финансовым управлением в МФЦ в течение одного рабочего дня с момента подписания.

2.15.10. При посещении заявителем МФЦ специалист МФЦ выдает заявителю под роспись оригинал документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

2.15.11. В случае не истребования заявителем результатов муниципальной услуги в течение одного года, результат муниципальной услуги в соответствии с актом о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, на основании номенклатуры дел, утвержденной начальником финансового управления, подлежит списанию.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур

в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги включает в себя следующие действия:

- прием и регистрация обращения;

- рассмотрение обращения;

- подготовка и направление ответа на обращение заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к Административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация обращений.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление обращения от заявителя в финансовое управление посредством почтовой, факсимильной связи либо в электронном виде.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в финансовое управление.

Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

Обращения, направленные посредством почтовой и факсимильной связи, и документы, связанные с их рассмотрением, первоначально поступают к специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.

Обращения, поступившие по электронной почте, ежедневно распечатываются и оформляются специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, для рассмотрения начальником финансового управления в установленном порядке как обычные письменные обращения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет первичную обработку (проверку правильности адресации корреспонденции, наличие всех приложений и иной документации, являющейся неотъемлемой частью обращения, чтение, определение содержания вопросов обращения гражданина) и регистрацию обращений в журнале регистрации входящей корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращения заявителя специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, проводится проверка обращения на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.6 - 2.7 Административного регламента.

При поступлении обращения, где указано о приложении документов, которые полностью или частично отсутствуют, специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, составляется акт об отсутствии соответствующих документов, который приобщается к обращению.

3.1.2. Рассмотрение обращений.

Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются начальнику финансового управления.

Начальник финансового управления по результатам ознакомления с текстом обращения, прилагаемыми к нему документами в течение 2 рабочих дней с момента их поступления:

- определяет, относится ли к компетенции финансового управления рассмотрение поставленных в обращении вопросов;

- определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения;

- определяет исполнителя поручения;

- ставит исполнение поручений и рассмотрение обращения на контроль.

Решением начальника финансового управления является резолюция о рассмотрении обращения по существу поставленных в нем вопросов либо о подготовке письма заявителю о невозможности ответа на поставленный вопрос в случае, если рассмотрение поставленного вопроса не входит в компетенцию финансового органа.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня с момента передачи (поступления) документов от начальника финансового управления передает обращение для рассмотрения по существу вместе с приложенными документами начальнику отдела доходов, отраслей экономики и сферы услуг, копию обращения - начальнику отдела правовой работы и кадровой политики.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение.

Начальник отдела доходов, отраслей экономики и сферы услуг финансового управления обеспечивает рассмотрение обращения и подготовку ответа в сроки, установленные п. 2.4.1 Административного регламента.

Начальник отдела доходов, отраслей экономики и сферы услуг определяет специалиста в отделе, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела доходов, отраслей экономики и сферы услуг финансового управления (далее - уполномоченное должностное лицо) рассматривает поступившее заявление и оформляет письменное разъяснение.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подписью начальника финансового управления либо лица, его замещающего.

В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество, номер телефона должностного лица, ответственного за подготовку ответа на обращение.

При рассмотрении обращения уполномоченное должностное лицо вправе привлекать иных должностных лиц финансового управления для оказания методической и консультативной помощи.

Проект ответа заявителю согласовывается с:

- начальником отдела доходов, отраслей экономики и сферы услуг в срок не более 1 рабочего дня с момента получения проекта ответа на согласование;

- юристом финансового управления в срок не более 1 рабочего дня с момента получения проекта ответа на согласование.

Ответ на обращение заявителя подписывается начальником финансового управления, в срок не более 2 рабочих дней с момента получения проекта ответа от уполномоченного должностного лица.

После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует ответ в журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера и направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в течение 1 рабочего дня с момента подписания.

Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанной в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.1.4. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию финансового органа, направляется в течение пяти календарных дней со дня его регистрации с уведомлением заявителя, направившего обращение о переадресации.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением должностными лицами финансового управления Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником финансового управления, его заместителями.

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода исполнения обращения, осуществления проверок на предмет соблюдения исполнителем, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги.

При проведении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка может осуществляться в связи с конкретным обращением заявителя. Сроки проведения проверок определяются начальником финансового управления.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Должностные лица финансового управления несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за свои решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Начальник отдела доходов, отраслей экономики и сферы услуг и уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц финансового управления должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за рассмотрением своих обращений могут осуществлять их авторы на основании информации, полученной в финансовом управлении, в том числе у исполнителя по телефону.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) финансового управления,

а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) финансового управления и его должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) финансового управления, должностного лица финансового управления по обращению заявителя, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование документов или информации, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказ финансового управления, должностного лица финансового управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) финансового управления, должностного лица финансового управления является поступление в финансовое управление, администрацию МО «Район» жалобы заявителя о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги, изложенной с учетом требований, предусмотренных Административным регламентом, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте, а также может быть принята при личном приеме.

5.3.2. Жалоба должна содержать:

наименование финансового управления, должностного лица финансового управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства гражданина, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) финансового управления, должностного лица финансового управления;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) финансового управления, должностного лица финансового управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие свои доводы, либо их копии.

5.3.3. Жалоба заявителя может быть направлена в досудебном (внесудебном) порядке:

начальнику финансового управления - на решение или действие (бездействие) должностных лиц финансового управления;

Главе МО «Район» - на решение или действие (бездействие) начальника финансового управления.

5.3.4. Жалоба, поступившая в финансовое управление, администрацию МО «Район» в письменной форме или в форме электронного документа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа финансового управления, должностного лица финансового управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы на решение или действие (бездействие), принятое (осуществленное) в ходе предоставления муниципальной услуги, начальник финансового управления, глава администрации МО «Район» принимает одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

отказать в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.6.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 5.3.6, дается информация о действиях, осуществляемых Финансовым управлением, должностным лицом Финансового управления в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.3.6.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 5.3.6 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Поступление в финансовое управление о предоставлении письменного│

│ разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов│

│                       о налогах и сборах                       │

└────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                \│/

┌────────────────────────────────┴───────────────────────────────┐

│ Прием, первичная обработка, регистрация и проверка письменного │

│                   обращения (3 рабочих дня)                    │

└────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                \│/

┌────────────────────────────────┴───────────────────────────────┐

│  Проверка обращения на соответствие установленным требованиям  │

└───────────┬────────────────────────────────────────┬───────────┘

           \│/                                      \│/

  ┌─────────┴──────────┐                  ┌──────────┴─────────┐

  │   Соответствует    │                  │  Не соответствует  │

  └─────────┬──────────┘                  └──────────┬─────────┘

           \│/                                      \│/

┌───────────┴───────────────────┐       ┌────────────┴───────────┐

│Принятие решения о рассмотрении│       │ Направление заявителю  │

│    обращения (2 рабочих дня)  │       │                        │

└───────────┬───────────────────┘       └────────────────────────┘

           \│/

┌───────────┴──────────────────────────────────┐

│ Имеются основания для рассмотрения обращения │

│          по существу вопроса                 │

└───┬──────────────────────────────────────┬───┘

   \│/                                    \│/

┌───┴───┐                              ┌───┴───┐

│  Да   │                              │  Нет  │

└───┬───┘                              └───┬───┘

    │                                     \│/

    │                                 ┌────┴─────────────────────┐

   \│/                                │Подготовка ответа         │

┌───┴──────────────────────────┐      │заявителю о невозможности │

│Рассмотрение вопроса          │      │ответа на поставленный    │

│по существу (не более 30 дней)│      │вопрос в связи            │

└───┬──────────────────────────┘      │с отсутствием компетенции │

    │                                 └────┬─────────────────────┘

    │                                     \│/

   \│/                                ┌────┴─────────────────────┐

┌───┴──────────────────────────┐      │Подписание ответа         │

│Требуется запрос в юридический│      │начальником финансового   │

│отдел или иные органы         │      │управления (2 рабочих дня)│

└───┬──────────────────────┬───┘      └────┬─────────────────────┘

    │                      │              \│/

    │                      │          ┌────┴─────────────────────┐

   \│/                    \│/         │Направление обращения     │

┌───┴───┐              ┌───┴───┐      │о невозможности ответа    │

│  Да   │              │  Нет  │      │на поставленный вопрос    │

└───┬───┘              └───────┘      │в связи с отсутствием     │

    │                                 │компетенции               │

    │                                 └──────────────────────────┘

   \│/

┌───┴──────────────────────────┐

│Подготовка служебной записки  │     \┌──────────────────────────┐

│в юридический отдел или       ├──────┤Подготовка проекта ответа │

│запроса в другие отделы       │     /└────┬─────────────────────┘

└──────────────────────────────┘          \│/

                                      ┌────┴─────────────────────┐

                                      │Согласование проекта      │

                                      │ответа (1 рабочий день)   │

                                      └────┬─────────────────────┘

                                          \│/

                                      ┌────┴─────────────────────┐

                                      │Подписание ответа         │

                                      │начальником финансового   │

                                      │управления (2 рабочих дня)│

                                      └────┬─────────────────────┘

                                          \│/

                                      ┌────┴─────────────────────┐

                                      │Направление ответа        │

                                      │гражданина по существу    │

                                      │поставленных в нем        │

                                      │вопросов (1 рабочий день) │

                                      └──────────────────────────┘

АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021  № 21

    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 

Об утверждении порядка предоставления грантов в форме субсидии некоммерческим организациям, не являющимся казенными учреждениями, на реализацию социально значимых проектов
В соответствии с пунктом 4 стати 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Болшемордовско-Пошатского сельского поселения, постановляю:
1. Утвердить Порядок предоставления грантов в форме субсидий некоммерческим организациям, не являющимся казенными учреждениями, на реализацию социально значимых проектов согласно приложению № 1.

2. Утвердить Положение о комиссии по определению получателей грантов на реализацию социально значимых проектов согласно приложению № 2.

            3. Утвердить состав комиссии по определению получателей грантов согласно приложению № 3. 

            4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

	
	


Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения
Ельниковского муниципального района

Республики Мордовия                                                                            Р.А. Кремчеев

Приложение 1

к постановлению администрации 

Большемордовско-Пошатского сельского поселения  

от  13.08.2021  № 21

Порядок 
предоставления грантов в форме субсидии некоммерческим организациям, 

не являющимся казенными учреждениями, на реализацию 
социально значимых проектов

1. Настоящий Порядок устанавливает механизм предоставления грантов в форме субсидий из бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения (далее – сельское поселение) некоммерческим организациям, не являющимся казенными учреждениями (далее – организации), на реализацию социально значимых проектов (далее – гранты).

2. Гранты предоставляются организациям на реализацию социально значимых проектов (далее – Проект) в пределах лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в бюджете сельского поселения на соответствующий финансовый год на указанные цели.

3. Гранты предоставляются сельским поселением в соответствии с соглашением заключенным с организацией по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

4. Под социально значимым проектом в настоящем Порядке понимается документ, оформленный в письменном виде и предусматривающий проведение мероприятий из числа видов деятельности ориентированных некоммерческих организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Большемордовско-Пошатского сельского поселения.

Срок реализации Проекта не может превышать 12 месяцев.

5. Администрация сельского поселения осуществляет следующие функции:

- прием и регистрация документов на получение гранта;

- организация работы комиссии по определению получателей грантов на реализацию социально значимых проектов (далее – комиссия);

- организация работы по заключению соглашения на предоставления гранта;

- прием и регистрация отчетов об использовании Грантов;

- контроль целевого использования предоставленных грантов и мониторинг реализации проектов.

6. Комиссия осуществляет свои функции в соответствии с положением о комиссии по определению получателей грантов на реализацию социально значимых проектов, утвержденном настоящим постановлением администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения.

7. Гранты предоставляются Организациям, соответствующим следующему критерию: 

- регистрация в установленном действующим законодательством порядке и осуществление на территории Большемордовско-Пошатского сельского поселения видов деятельности. 

8. Гранты не предоставляются некоммерческим организациям, являющимися казенными учреждениями.
8.1. На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещается объявление о проведении отбора получателей грантов с указанием:

 сроков проведения отбора (даты и времени начала (окончания) подачи (приема) заявок участников отбора), которые не могут быть меньше 30 календарных дней, следующих за днем размещения объявления о проведении отбора;

 наименования, места нахождения, почтового адреса, адреса электронной почты главного распорядителя как получателя бюджетных средств или иной организации, проводящей в соответствии с правовым актом отбор;

 целей предоставления субсидии в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка, а также результатов предоставления субсидии; 

 доменного имени, и (или) сетевого адреса, и (или) указателей страниц сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором обеспечивается проведение отбора; 

требований к участникам отбора и перечня документов, представляемых участниками отбора для подтверждения их соответствия указанным требованиям; 

порядка подачи заявок участниками отбора и требований, предъявляемых к форме и содержанию заявок, подаваемых участниками отбора;

 порядка отзыва заявок участников отбора, порядка возврата заявок участников отбора, определяющего в том числе основания для возврата заявок участников отбора, порядка внесения изменений в заявки участников отбора;

 правил рассмотрения и оценки заявок участников отбора; 

порядка предоставления участникам отбора разъяснений положений объявления о проведении отбора, даты начала и окончания срока такого предоставления; 

срока, в течение которого победитель (победители) отбора должен подписать соглашение (договор) о предоставлении субсидии (далее - соглашение);

 условий признания победителя отбора уклонившимся от заключения соглашения; 

даты размещения результатов отбора на официальном сайте главного распорядителя как получателя бюджетных средств в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", которая не может быть позднее 14-го календарного дня, следующего за днем определения победителя отбора.
9. Для получения Гранта Организация представляет в администрацию сельского поселения до 1 декабря текущего года следующие документы: 

1) заявку на предоставление гранта (по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Порядку) на бумажном носителе. Заявка на бумажном носителе должна быть подписана руководителем организации и заверена печатью организации. Заявка может быть написана на фирменном бланке организации;

2) копии учредительных документов организации, заверенные подписью руководителя организации;

3) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенную подписью руководителя организации;

4) копию документа, подтверждающего полномочия руководителя организации;

5) согласие учредителя на участие организации в Проекте. Согласие оформляется на фирменном бланке учредителя в свободной форме.
6) согласие организации на публикацию (размещение) в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" информации об организации, о подаваемой организацией заявке, иной информации об организации, связанной с конкурсом.
10. При подаче заявки Организация вправе дополнительно к перечню документов указанных в пункте 9 настоящего Порядка, представить следующие документы:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, полученную в текущем году, либо ее копию, заверенную подписью руководителя организации;

2) копии лицензий на осуществление видов деятельности, связанных с получением гранта, если наличие таких лицензий предусмотрено законодательством Российской Федерации. Копии лицензий заверяются подписью руководителя организации.

Срок действия лицензии не должен заканчиваться ранее окончания срока реализации Проекта.

11. Организация может подать только одну заявку в течение финансового года. Организация несет ответственность за достоверность представленных сведений, установленных настоящим Порядком.

12. Оформление и подача заявки:

1) Организация должна подготовить документы, входящие в заявку в соответствии с пунктом 9 Порядка, в одном экземпляре;

2) заявка должна быть сброшюрована в одну папку, страницы которой пронумерованы, прошиты и скреплены печатью. Последовательность размещения документов в заявке должна соответствовать последовательности, определенной в пункте 9 Порядка. Первым листом заявки должно быть оглавление с указанием наименований документов, содержащихся в папке, и номеров страниц, на которых находятся данные документы;

3) заявка направляется в администрацию сельского поселения по почте или доставляется лично руководителем/уполномоченным представителем организации по адресу: с. Большие Мордовские Пошаты, ул. Кирова, д. 30 и регистрируется в день ее поступления. 
4) в течение срока приема заявок на участие в конкурсе Администрация организует предоставление участникам отбора разъяснений положений объявления о проведении отбора. Заявка на участие в конкурсе может быть отозвана до окончания срока приема заявок путем направления в Администрацию соответствующего обращения заявителя. Отозванные заявки не учитываются при определении количества заявок, представленных на участие в конкурсе.
13. Требования к участникам отбора, которым должен соответствовать участник отбора на 1-е число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется проведение отбора: 

у участника отбора должна отсутствовать неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

у участника отбора должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в бюджет Большемордовско-Пошатского сельского поселения, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед Большемордовско-Пошатским сельским поселением (за исключением субсидий, предоставляемых государственным (муниципальным) учреждениям, субсидий в целях возмещения недополученных доходов, субсидий в целях финансового обеспечения или возмещения затрат, связанных с поставкой товаров (выполнением работ, оказанием услуг) получателями субсидий физическим лицам); 

участники отбора - юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а участники отбора - индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг, являющихся участниками отбора участники отбора не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 процентов; 

участники отбора не должны получать средства из местного бюджета в соответствии с правовым актом, на основании иных муниципальных правовых актов на цели, установленные правовым актом. 

14. Администрация Поселения в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты окончания приема заявок, указанной в объявлении о проведении конкурса, вскрывает конверты, рассматривает документы, указанные в пункте 9 настоящего Порядка, и осуществляет проверку представленного пакета документов на соответствие требованиям, установленным пунктами 7, 8, 9 настоящего Порядка, и проверку получателя гранта требованиям, установленным пунктом 13 настоящего Порядка. 

15. В случае обнаружения в ходе проверки несоответствия Организации требованиям, установленным пунктами 7, 8, 13 настоящего Порядка, а представленного пакета документов – требованиям, установленным в пункте 9 настоящего Порядка, администрация Поселения в срок не более 15 календарных дней со дня регистрации заявки готовит и направляет письмо- уведомление с мотивированным отказом Организации в предоставлении Гранта по основаниям, предусмотренным пунктом 18 настоящего Порядка. В случае соответствия Организации требованиям, установленным пунктами 7, 8, 13 настоящего Порядка, а представленного пакета документов – требованиям, установленным в пункте 9 настоящего Порядка, администрация Поселения в тот же срок передает заявку с приложенными документами секретарю Комиссии для рассмотрения на заседании Комиссии.

16. Комиссия рассматривает заявку в срок не более 10 календарных дней со дня их передачи секретарю Комиссии.

Комиссия принимает решение о предоставлении гранта при отсутствии оснований для отказа в предоставлении гранта, предусмотренных пунктом 17 настоящего Порядка. 

17. Основаниями для отказа Организации в предоставлении Гранта являются:

- несоответствие Организации требованиям пунктов 7, 8 настоящего Порядка;

- несоответствие представленного пакета документов требованиям, установленным пунктом 9 настоящего Порядка;

- несоответствие Проекта требованиям, указанным в пункте 4 настоящего Порядка.

18. Решение Комиссии о предоставлении гранта оформляется протоколом. Протокол Комиссии, содержащий решение о предоставлении или отказе в предоставлении гранта, в течение 3 рабочих дней со дня заседания Комиссии передается секретарем Комиссии в администрацию Большемордовско-Пошатского сельского поселения.

19. Распределение грантов между организациями утверждается распоряжением администрации сельского поселения.

20. Распределение гранта между организациями осуществляется по следующей формуле:   Сi = C/П х Пi где:

Сi - объем Гранта i-й Организации;

C – общий объем гранта, выделяемый на реализацию Проекта в соответствии с решением о бюджете сельского поселения на очередной финансовый год;

П – общая потребность в финансовой поддержке всех организаций, претендующих на ее получение;

Пi – заявленная потребность в финансовой поддержке i-той организации.

Размер Ci не может быть больше Пi.

21. Перераспределение между организациями невостребованных средств гранта не производится. На сумму невостребованных средств уменьшаются бюджетные ассигнования на предоставление грантов организациям в текущем году. 

22. В течение 10 рабочих дней со дня поступления протокола Комиссии администрация сельского поселения готовит распоряжение о выделении гранта, проект Соглашения о предоставлении гранта и (или) мотивированный отказ в предоставлении гранта, который направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении двух экземпляров проекта Соглашения о предоставлении гранта или мотивированного отказа в предоставлении гранта.

23. В течение 5 рабочих дней со дня получения проекта Соглашения о предоставлении гранта организация направляет один экземпляр подписанного Соглашения в администрацию сельского поселения.
23.1. Информация о результатах рассмотрения заявок размещается на официальном сайте главного распорядителя как получателя бюджетных средств в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" не позднее 14-го календарного дня, следующего за днем определения победителя отбора. Информация включает следующие сведения: дата, время и место проведения рассмотрения заявок; дата, время и место оценки заявок участников отбора; 

информация об участниках отбора, заявки которых были рассмотрены; информация об участниках отбора, заявки которых были отклонены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений объявления о проведении отбора, которым не соответствуют такие заявки; 

последовательность оценки заявок участников отбора, присвоенные заявкам участников отбора значения по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок участников отбора, принятое на основании результатов оценки указанных предложений решение о присвоении таким заявкам порядковых номеров; 

наименование получателя (получателей) грантов, с которым заключается соглашение, и размер предоставляемого ему гранта.
24. Грант предоставляется администрацией сельского поселения в соответствии с соглашением заключенным с организацией, на расчетный счет организации. 

25. Перечисление гранта осуществляется в срок не позднее 10 рабочих дней со дня поступления в администрацию сельского поселения подписанного организацией соглашения о предоставлении гранта. 
В соглашение включается условие о согласовании новых условий соглашения или о расторжении соглашения при недостижении согласия по новым условиям в случае уменьшения главному распорядителю ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности предоставления субсидии в размере, определенном в соглашении. 

Победителю (победителям) конкурса может быть отказано в заключении соглашения о предоставлении гранта в случае неподписания ими соглашения о предоставлении гранта в течение 5 рабочих дней со дня получения проекта Соглашения о предоставлении Гранта. 

Победитель (победители) конкурса признаются уклонившимся от заключения соглашения о предоставлении гранта в случае их отказа от заключения соглашения о предоставлении гранта и (или) неподписания ими соглашения о предоставлении гранта в сроки, установленные в пункте 23 настоящего Порядка. 

 Грант подлежит перечислению на следующие счета получателей гранта: 

- индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, за исключением бюджетных (автономных) учреждений: 

в случае если грант подлежит в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации казначейскому сопровождению - счета, открытые территориальным органам Федерального казначейства в учреждении Центрального банка Российской Федерации для учета средств юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса; в случае если грант не подлежит в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации казначейскому сопровождению

 - расчетные счета, открытые получателям грантов в российских кредитных организациях;

 - бюджетным учреждениям - лицевые счета, открытые в территориальном органе Федерального казначейства или финансовом органе муниципального образования; 

- автономным учреждениям - лицевые счета, открытые в территориальном органе Федерального казначейства, финансовом органе муниципального образования, или расчетные счета в российских кредитных организациях.
26. Сроки использования грантов определяются с учетом сроков реализации Проектов и не должны превышать 12 месяцев.

27. Сумма гранта в течение одного месяца со дня окончания срока реализации Проекта подлежит корректировке в целях приведения в соответствие с фактически понесенными затратами на реализацию Проекта с оформлением дополнительного соглашения к соглашению о представлении гранта. При этом понесенные сверх суммы гранта расходы организации не возмещаются.

28. Предоставленные гранты могут быть использованы только на осуществление целевых расходов, связанных с реализацией Проекта, в том числе на:

1) оплату труда физических лиц, участвующих в реализации Проекта;

2) оплату товаров, работ, услуг, необходимых для реализации Проекта;

3) арендную плату или затраты на содержание помещений; 

4) уплату налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

5) прочие расходы, непосредственно связанные с осуществлением мероприятий Проекта.

29. За счет средств Грантов запрещается осуществлять следующие расходы:

1) расходы, связанные с осуществлением предпринимательской деятельности и оказанием помощи коммерческим организациям;

2) расходы, связанные с осуществлением деятельности, напрямую не связанной с реализацией Проекта;

3) расходы на поддержку политических партий и избирательных кампаний;

4) расходы на проведение собраний, шествий, митингов, демонстраций, пикетирований; 

5) расходы на фундаментальные научные исследования;

6) расходы на капитальный ремонт зданий, строений, сооружений, оборудования и транспортных средств;

7) расходы на строительство;

8) расходы на приобретение алкогольных напитков и табачной продукции;

9) расходы на уплату штрафов.

30. Организация обязана осуществлять ведение отдельного учета расходов, источником финансового обеспечения которых являются средства гранта.

31. Организация, получившая грант представляет в администрацию сельского поселения итоговый отчет о реализации Проекта и информационный (ежеквартальный) отчет о реализации Проекта.

32. Итоговый отчет представляется в течение 10 рабочих дней после окончания срока реализации Проекта, указанного в заявке на предоставлении Гранта, по форме согласно приложению № 3 к Порядку.

33. Информационные (ежеквартальные) отчеты о реализации Проекта представляется в срок до двадцатого числа месяца, следующего за отчетным кварталом (квартал определяется календарным годом) по форме согласно приложению № 4 к Порядку.

34. Администрация сельского поселения осуществляет обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления грантов. 

35. В целях осуществления контроля за целевым использованием гранта администрация сельского поселения вправе запрашивать, а организация обязана представить первичные документы, подтверждающие фактические расходы по целевому использованию гранта. Контроль за целевым использованием гранта осуществляется администрацией Большемордовско-Пошатского сельского поселения.

 36. В случае выявления фактов нецелевого использования гранта администрация сельского поселения в течение 5 рабочих дней со дня выявления данных фактов направляет заказным письмом с уведомлением письменное требование о возврате в бюджет сельского поселения гранта с обоснованием причин его возврата, указанием срока возврата, размера денежных средств, подлежащих возврату, и платежных реквизитов. 

37. Получатель гранта в течение 30 календарных дней со дня получения письменного требования о возврате гранта обязан возвратить в бюджет сельского поселения указанные денежные средства.

38. В случае полного или частичного неиспользования организацией предоставленного гранта в сроки, установленные соглашением, неиспользованные средства подлежат возврату в бюджет сельского поселения в срок, указанный в соглашении о предоставлении гранта.

39. При невозврате гранта в установленный срок сумма гранта взыскивается в бюджет сельского поселения в порядке, установленном действующим законодательством.

40. Организации несут ответственность за предоставление недостоверных сведений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. В случае выявления факта предоставления недостоверных сведений, администрация сельского поселения в течение 5 рабочих дней со дня выявления данных фактов направляет заказным письмом с уведомлением письменное требование о возврате в бюджет сельского поселения гранта с обоснованием причин его возврата, указанием срока возврата, размера денежных средств, подлежащих возврату, и платежных реквизитов. 

                                                                                                                              Приложение № 1

к Порядку предоставления грантов в форме

субсидий некоммерческим организациям, 

не являющимся казенными учреждениями, 

на реализацию социально значимых проектов

Форма заявки

на предоставление гранта на реализацию социально значимых проектов 

Регистрационный №____________

Дата приема__________________

Сведения о заявителе

	Полное наименование организации-заявителя
	
	Укажите полное наименование организации-заявителя с указанием организационно-правовой формы (согласно свидетельству о регистрации)

	Краткое наименование организации-заявителя
	
	Укажите краткое наименование организации в соответствии с Уставом

	Юридический адрес
	
	Укажите адрес в форме: почтовый индекс, субъект РФ, город (село), улица, № дома, № офиса

	Фактический адрес
	
	Укажите адрес в форме: почтовый индекс, субъект РФ, город (село), улица, № дома, № офиса

	Руководитель организации
	
	Укажите Ф.И.О. полностью, должность, контактный телефон (рабочий, мобильный), e-mail

	Дата регистрации в качестве юридического лица
	
	Укажите дату регистрации организации в качестве юридического лица (согласно свидетельству о регистрации)

	ОГРН
	
	Укажите основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации организации

	ИНН
	
	Укажите идентификационный номер налогоплательщика

	Сайт в сети Интернет
	
	Укажите адрес организации в сети Интернет (при наличии)

	Полные банковские реквизиты организации-заявителя
	
	Укажите полные банковские реквизиты организации-заявителя в целях перечисления средств Гранта из бюджета Поселения


Резюме Проекта

	Название Проекта
	
	Укажите полное наименование Проекта

	Направление деятельности в рамках Проекта
	
	Направление деятельности в рамках Проекта согласно пункту 4 Порядка предоставления грантов в форме субсидий некоммерческим организациям, не являющимся казенными учреждениями, на реализацию социально значимых Проектов

	Срок реализации Проекта
	
	Укажите месяц и год начала и предполагаемого завершения Проекта

	Объем запрашиваемых средств, руб.
	
	Укажите сумму Гранта в рублях

	Собственные средства организации (софинансирование), руб.
	
	Укажите объем собственных средств, направляемых на реализацию данного Проекта, в рублях (при наличии)

	Доля собственных средств (софинансирование) в объеме запрашиваемого гранта, %
	
	Укажите долю собственных средств в объеме запрашиваемых средств в процентах

	География реализации Проекта
	
	Укажите место, территорию в пределах _______________ сельского поселения, где предполагается реализация Проекта

	Количество благо получателей Проекта, организаций/человек
	
	Укажите количество благо получателей, пользующихся результатами реализации Проекта

	Наличие квалифицированного кадрового потенциала, необходимого для реализации Проекта
	
	Укажите количество квалифицированных сотрудников необходимых для реализации Проекта с указанием документов подтверждающих квалификацию.

В подтверждение квалификации сотрудников к Проекту прикладываются копии дипломов об образовании, копии сертификатов о повышении квалификации, а при привлечении к реализации Проекта внештатных сотрудников, копии договоров о принятии таких сотрудников в штат Организации или копии договоров заключенных с иными организациями о привлечении их сотрудников к реализации Проекта.

	Наличие материально-технических ресурсов для реализации Проекта
	
	Укажите перечень оборудования и других материально-технических ресурсов, необходимых для реализации Проекта.

В подтверждение наличия оборудования и других материально-технических ресурсов к Проекту прикладываются копии инвентарных карточек учета объектов основных средств, а так же копии договоров аренды оборудования (при наличии) используемого в реализации Проекта.

	Руководитель проекта
	
	Укажите Ф.И.О. полностью, должность, контактный тел. (рабочий, мобильный), e-mail

	Руководитель Проекта
	
	
	

	
	подпись
	
	Ф.И.О.

	Руководитель организации
	
	
	

	
	подпись
	
	Ф.И.О.


 М.П.

Сведения о социальном Проекте

I. Аннотация Проекта

Краткое изложение проекта (не более 1 страницы)

II. Обоснование актуальности Проекта

Кому и для чего нужен Проект: опишите проблему, на решение которой направлен Проект, обоснуйте ее актуальность для Большемордовско-Пошатского сельского поселения и целевой аудитории (не более 1 страницы).

III. Цель Проекта

Сформулируйте конкретную цель, которую Вы ставите для решения указанной проблемы.

IV. Задачи Проекта

Перечислите какие задачи необходимо выполнить для достижения цели. Задачи должны быть логически связаны между собой и вести к достижению цели Проекта.

V. Описание деятельности по Проекту, кадровых, материально-технических и финансовых ресурсов

Дайте подробное описание деятельности по каждой задаче: каким образом они будут выполнены, кем, с помощью каких ресурсов.

VI. Календарный план-график реализации Проекта

	Дата/ Период
	Название мероприятия /Вид деятельности
	Основные результаты (количественные, качественные показатели)
	Комментарии

	
	
	
	

	
	
	
	


Включите в план все мероприятия и этапы деятельности по Проекту. Укажите место, территорию (населенные пункты), где предполагается реализация Проекта. Опишите, какие будут получены результаты, по каким показателям можно будет судить о полученном результате. Показатели должны быть реальными, измеримыми и, в конечном счете, подтверждающими достижение поставленной цели в Проекте. 
VII. Результаты Проекта

Количественные:

количество благо получателей, участников мероприятий и т.п.

Качественные:

какие положительные изменения произойдут благодаря реализации Проекта.

На основании, каких документов будут подтверждены результаты реализации Проекта (анкеты, опросы, листы регистрации, статьи в СМИ, отзывы главы сельского поселения и т.д..

VIII. Дальнейшее развитие Проекта

Как и за счет каких ресурсов планируется развивать деятельность в данном направлении после завершения Проекта.

IX. Смета расходов Проекта

1. Оплата труда и консультационных услуг, обязательные налоги и страховые взносы:

1). Оплата труда штатных сотрудников проекта:

	№ п/п
	Должность
	Оплата труда, руб./мес.
	Процент занятости, %
	Кол-во, мес.
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	1.
	Руководитель Проекта 
	
	
	
	
	
	

	2.
	Бухгалтер Проекта
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	


2). Оплата труда консультантов и привлеченных специалистов:

	№ п/п
	Должность (специальность)
	Оплата труда, руб./час, день
	Кол-во, час./дней
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	


3). Страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования: 

	№ п/п
	Отчисления с фонда оплаты труда
	Ставка,

%
	Всего, 

руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб. 

	1.
	Отчисления с фонда оплаты труда штатных сотрудников
	
	
	
	

	2.
	Отчисления с фонда оплаты привлеченных специалистов (при наличии)
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	


2. Расходные материалы, канцелярские принадлежности:

	№ п/п
	Наименование
	Цена, руб.
	Кол-во, шт.
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб. 

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	


3. Связь и коммуникации:

	№ п/п
	Наименование
	Стоимость, руб./мес./

дней
	Кол-во, мес./дней
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	1.
	Наименование затрат и расчет стоимости 
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	


4. Транспортные расходы (оплата проезда и ГСМ):

	№ п/п
	Маршрут
	Цена, руб.
	Кол-во поездок
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	


5. Расходы на проведение мероприятий:

	№ п/п
	Наименование
	Цена, руб.
	Кол-во, чел./часов/

дней
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	


6. Услуги банка:

	№ п/п
	Наименование
	Всего, руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	


7. Иные статьи расходов:

	N п/п
	Наименование
	Цена руб.
	Кол-во чел./часов/

дней
	Всего руб.
	Имеется, руб.
	Требуется, руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


	Итого полная стоимость Проекта, руб. в т.ч.
	

	За счет средств Гранта
	

	За счет собственных и иных привлеченных средств 
	


X. Комментарии к смете Проекта

	Руководитель Проекта
	
	
	

	
	подпись
	
	Ф.И.О.

	Бухгалтер Проекта
	
	
	

	
	подпись
	
	Ф.И.О.


 М.П.

Приложение № 2

к Порядку предоставления грантов в форме

субсидий некоммерческим организациям, 

не являющимся казенными учреждениями, 

на реализацию социально значимых проектов

СОГЛАШЕНИЕ №

о предоставлении Гранта

с. ______________




 «____»___________ 20___ г.

_____________________________________________________________,

(наименование главного распорядителя)

именуемый в дальнейшем «Главный распорядитель», в лице _________________________, действующего на основании ______________________, с одной стороны, и ________________________________________________________________________________,

в дальнейшем именуемая(ое) «Получатель гранта», в лице _____________________________________________________________________, действующего на основании ______________________________________________________, с другой стороны, при совместном упоминании – «Стороны», заключили настоящее соглашение (далее – Соглашение) о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

1.1. Главный распорядитель предоставляет грант в форме субсидии (далее – Грант) из бюджета _______________ сельского поселения в сумме ____________ (_____________________) рублей, а Получатель гранта принимает предоставленный Грант на реализацию социально значимого проекта ___________________________________________

_____________________________________________________________________

 (название проекта)

(далее – Проект), который будет реализован в соответствии с календарным планом-графиком реализации Проекта и сметой расходов Проекта, содержащихся в Заявке на предоставление гранта на реализацию социально значимых проектов, являющейся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению.
1.2. Сумма Гранта, указанная в пункте 1.1 настоящего раздела, в течение одного месяца со дня окончания срока реализации Проекта подлежит корректировке в целях приведения в соответствие с фактически понесенными затратами на реализацию Проекта, при этом расходы Получателя гранта, понесенные сверх суммы Гранта, указанной в пункте 1.1, не возмещаются.

Корректировка указанной суммы Гранта осуществляется на основании отчетов об использовании Гранта путем заключения дополнительного соглашения к настоящему Соглашению.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Главный распорядитель:

2.1.1. Перечисляет денежные средства на расчетный счет Получателя гранта, указанный в настоящем Соглашение, в течение 10 рабочих дней со дня заключения Соглашения.

2.1.2. Перечисление денежных средств осуществляется в пределах средств, утвержденных решением Совета   о бюджете   сельского поселения на соответствующий финансовый год.

2.1.3. Перечисление денежных средств осуществляется на основании Порядка предоставления грантов в форме субсидий некоммерческим организациям, не являющимся казенными учреждениями, на реализацию социально значимых проектов (далее – Порядок), утвержденного постановлением   сельского поселения от ______.201_ г. № ____.

2.1.4. Осуществляет проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления Гранта Получателем гранта.

2.1.5. Требует от Получателя гранта предоставления отчетности, предусмотренной пунктом 2.2.5 настоящего Соглашения.

2.1.6. Запрашивает у Получателя гранта документы, подтверждающие соблюдение последним условий, целей и порядка предоставления Гранта.

2.2. Получатель гранта:

2.2.1. Принимает предоставленный ему Грант.

2.2.2. Учитывает денежные средства, поступившие от Главного распорядителя, в установленном законом порядке.

2.2.3. Осуществляет ведение отдельного учета расходов, источником финансового обеспечения которых являются средства Гранта.

2.2.4. Соблюдает условия предоставления Гранта, предусмотренные Порядком и настоящим Соглашением.

2.2.5. Представляет отчеты об использовании Гранта Главному распорядителю по форме согласно приложениям № 3 и № 4 к Порядку в сроки, определенные Порядком.

2.2.6. Представляет по требованию Главного распорядителя документы, подтверждающие соблюдение Получателем гранта условий, целей и порядка предоставления Гранта.

2.2.7. Обеспечивает условия для осуществления Главным распорядителем или уполномоченными лицами Главного распорядителя контроля за целевым использованием выделенных средств Гранта.

2.2.8. По требованию Главного распорядителя незамедлительно устраняет выявленные недостатки при использовании Гранта.

2.2.9. При освещении мероприятий, осуществляемых в ходе реализации Проекта и в рамках настоящего Соглашения, в средствах массовой информации, изготовлении печатной продукции указывает, что данное мероприятие реализуется при финансовой поддержке администрации  сельского поселения. 

2.2.10. Уведомляет Главного распорядителя о любых пресс-конференциях, общественных событиях или церемониях, связанных с Грантом, за две недели до даты их проведения, а также согласовывает проекты публикаций, тексты выступлений связанные с реализаций Проекта с главой  сельского поселения.

3.Срок действия Соглашения

3.1. Срок действия настоящего Соглашения устанавливается со дня его подписания и до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Соглашению.

4.Ответственность Сторон

4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Соглашению в соответствии с нормами действующего законодательства РФ.

4.2. Получатель гранта обязан расходовать предоставленный ему Грант в соответствии с целевым назначением.

4.3. Получатель гранта обязан перечислить в бюджет сельского поселения неиспользованные и (или) использованные не в соответствии с предметом и (или) условиями настоящего Соглашения средства Гранта в течение 30 календарных дней со дня получения письменного требования Главного распорядителя о возврате средств Гранта.

5.Порядок разрешения споров

5.1. Главный распорядитель и Получатель гранта принимают все меры к разрешению споров и (или) разногласий, которые могут возникнуть из настоящего Соглашения или в связи с ним, путем переговоров.

5.2. В случае если Стороны не могут прийти к соглашению, все споры и (или) разногласия, возникшие в ходе исполнения настоящего Соглашения, подлежат разрешению в соответствующем суде по месту нахождения Главного распорядителя.

6.Порядок изменения и расторжения настоящего Соглашения

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению считаются действительными, если они оформлены в письменном виде и вступают в силу после их подписания уполномоченными лицами Сторон.

6.2. Получатель Гранта вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящее Соглашение, предупредив об этом Главного распорядителя не менее чем за две недели.

6.3. При досрочном расторжении настоящего Соглашения сумма Гранта, указанная в пункте 1.1. раздела 1. подлежит возврату в бюджет   сельского поселения в течение 10 рабочих дней со дня расторжения настоящего Соглашения.

6.4. В случае выявления нецелевого использования средств Гранта, уклонения Получателя Гранта от проверки, нарушения Получателем Гранта установленных Соглашением сроков, невозможности устранения выявленных недостатков и в случае не достижения показателей определенных календарным планом-графиком реализации Проекта, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению, Получателем Гранта, настоящее Соглашение может быть расторгнуто Главным распорядителем в одностороннем внесудебном порядке с последующим возвратом Получателем Гранта суммы Гранта в бюджет  сельского поселения согласно пункту 4.3.

7.Заключительные положения

7.1. По вопросам, не отраженным в настоящем Соглашение, Стороны руководствуются нормами законодательства РФ.

7.2. В случае изменения у одной из Сторон настоящего Соглашения юридического адреса и (или) реквизитов она обязана в течение 5 календарных дней уведомить об этом другую Сторону. 

7.3. Настоящее Соглашение составлено и подписано в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

8. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Главный распорядитель
	Получатель Гранта


Приложение № 3

к Порядку предоставления грантов в форме

субсидий некоммерческим организациям, 

не являющимся казенными учреждениями, 

на реализацию социально значимых проектов

Итоговый отчет

о целевом использовании гранта

_______________________________________________________

(полное наименование организации)

на реализацию социально значимого проекта 

на территории Большемордовско-Пошатского сельского поселения в соответствии с соглашением от _______________ № ________

1. За 20__ год __________________________________________________

(наименование организации)

получены денежные средства в сумме _________ руб.

2. Денежные средства были использованы на следующие мероприятия:

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения мероприятия
	Количество участников мероприятия

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
	
	
	


Перечень расходов на мероприятие: _______________________________

__________________________________________________________________

(наименование мероприятия)

	№ п/п
	Наименование товаров, работ, услуг
	Документ (номер, дата), подтверждающий целевое и эффективное использование денежных средств
	Сумма (руб.)

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


3. Остаток денежных средств на конец отчетного периода ___________________ (_____________________) руб.

Первичные документы, подтверждающие фактические расходы по целевому и эффективному использованию средств бюджета Большемордовско-Пошатского сельского поселения в соответствии с соглашением от ___________________ № _________, находятся на хранении у получателя Гранта и в случае необходимости незамедлительно представляются контролирующим органам.

Приложения к отчету:

Копии договоров с третьими лицами (поставщиками, подрядчиками, исполнителями).

Копии платежных документов, которые подтверждают целевое расходование денежных средств на реализацию проекта (платежные поручения, расходные кассовые ордера).

Копии документов, подтверждающих выполнение работ/услуг, закупку материалов, оборудования, оплату проездных расходов (товарные накладные, акты выполненных работ, счета-фактуры, проездные документы).

Перечислите документы, приложенные к настоящему отчету (Приведите перечень приложений к настоящему отчету с указанием количества листов каждого из приложений).

Подтверждаем, что все указанные в данном отчете сведения нами проверены и являются верными.

Дата составления отчета «______» ______________ 20__ г.

	Руководитель Проекта
	
	
	

	
	подпись
	
	Ф.И.О.

	Бухгалтер Проекта
	
	
	

	
	подпись
	
	Ф.И.О.


 М.П.

Приложение № 4

к Порядку предоставления грантов в форме

субсидий некоммерческим организациям, 

не являющимся казенными учреждениями, 

на реализацию социально значимых проектов

Информационный (ежеквартальный) отчет

Наименование проекта ______________________________________________

Получатель Гранта: _________________________________________________

 (наименование, организации)
Сумма предоставленного Гранта ___________(_____________________) руб.

Дата предоставления Гранта «______» ______________ 20__ г. 

Информация о реализации проекта за период с «____» ______ 20__ г. по «___»_____ 20__ г.

I. Мероприятия и работы, выполненные в рамках Проекта

Опишите ниже все мероприятия и/или работы, произведенные по проекту в отчетном периоде. Укажите даты проведения мероприятий, количество участников, а также задачи проекта, которые были решены в ходе выполнения работ. Используйте приведенную ниже таблицу.

	№ п/п
	Название и описание выполняемых по проекту работ или проводимых мероприятий
	Задачи проекта, решенные в ходе выполнения работ или проведения мероприятий
	Ф.И.О. лиц, ответственных за данные работы или мероприятия
	Количество лиц, участвовавших в выполнении работ или проведении мероприятий
	Дата выполнения работ или проведения мероприятий

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


II. Анализ результатов реализации проекта

2.1. Оцените, в какой мере удалось реализовать рабочий план Проекта.

Укажите, что из запланированного, сделать не удалось и по какой причине.

Сообщите, достаточно ли было для реализации Проекта запланированных ресурсов (времени, материалов и т. п.).

2.1.1. Анализ эффективности проекта.

Сообщите, каким образом, по Вашему мнению, можно повысить эффективность подобных Проектов в будущем.

2.2. Анализ достижения целей Проекта.

Оцените, были ли достигнуты цели Проекта.

Сообщите, какие изменения произошли в результате реализации Проекта.

2.3. Выводы.

Сообщите, какие выводы можно сделать из оценки хода реализации и итогов Проекта.

III. Освещение деятельности по проекту

В данном разделе следует поместить отзывы главы сельского поселения о результатах реализации проекта на территории сельского поселения, ссылки на публикации, связанные с деятельностью по проекту, то есть книги, брошюры, буклеты, карты, статьи в газетах, журналах и электронных СМИ, выступления на радио и телевидении и т. п.

VI. Перечислите документы, приложенные к настоящему отчету

Приведите перечень приложений к настоящему отчету с указанием количества листов каждого из приложений.

К настоящему отчету необходимо приложить по одному экземпляру всех материалов, изданных, изготовленных или распространенных в ходе реализации проекта. 

Подтверждаем, что все указанные в данном отчете сведения нами проверены и являются верными.

Дата составления отчета «______» ______________ 20__ г.

	Руководитель Проекта
	
	
	

	
	подпись
	
	Ф.И.О.


 М.П.

Приложение 2
к постановлению администрации 

Большемордовско-Пошатского сельского поселения  

от  13.08.2021  № 21

Положение

о комиссии по определению получателей

 грантов на реализацию социально значимых проектов

1. Комиссия по определению получателей грантов на реализацию социально значимых проектов (далее – Комиссия) является совещательным коллегиальным органом, созданным в целях оценки социально значимых проектов (далее – Проекты), определения перечня получателей грантов в форме субсидии (далее – Гранты). Настоящее Положение определяет порядок осуществления деятельности Комиссии.

2. Состав Комиссии формируется из работников администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения и депутатов Совета Депутатов Большемордовско-Пошатского сельского поселения и утверждается постановлением администрации сельского поселения.

3. Комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами Большемордовско-Пошатского сельского поселения, а также настоящим Положением.

4. Комиссия состоит из председателя Комиссии, секретаря Комиссии и членов Комиссии.

5. Число членов Комиссии должно быть нечетным и составлять не менее 3 человек.

6. Руководит деятельностью Комиссии председатель Комиссии, а в его отсутствие – секретарь Комиссии.

7. Председатель Комиссии осуществляет следующие функции:

- организует работу Комиссии;

- определяет повестку заседания Комиссии;

- проводит заседание Комиссии;

- подписывает протокол заседания Комиссии.

8. Секретарь Комиссии осуществляет следующие функции:

- извещает членов Комиссии о дате проведения заседания Комиссии;

- формирует документы и материалы для членов Комиссии;

- ведет и оформляет протокол заседания Комиссии

9. Заседание Комиссии проводится не позднее 10 календарных дней со дня поступления в Комиссию заявок на предоставление Гранта.

10. При подготовке к заседанию Комиссии и в ходе заседания члены Комиссии вправе знакомиться с документами организаций, подавших заявку на предоставление Гранта.

11. Заседание Комиссии является правомочным, если на нём присутствует большинство от общего числа членов Комиссии.

12. На заседания Комиссии некоммерческие организации, не являющиеся казенными учреждениями, реализующие социально значимый проект (далее – Организации) или их представители не допускаются.

13. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии путем открытого голосования. При равенстве голосов голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос.

14. Решения Комиссии оформляются протоколом заседания Комиссии, который подписывается председателем и всеми членами Комиссии, принимавшими участие в заседании. Протокол должен содержать сведения о решении каждого члена Комиссии. В случае несогласия члена Комиссии с ее решением им оформляется «особое мнение» в виде подписанного документа, содержащего обоснование причин его несогласия с решением Комиссии, который приобщается секретарем Комиссии к протоколу, оформляемому и подписываемому в течение 3 рабочих дней со дня заседания Комиссии.

Протокол заседания Комиссии, указанный в настоящем пункте, должен быть размещен в открытом доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не позднее 3 рабочих дней со дня его подписания.

15. По письменному запросу организации администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения (далее – администрация) обязана в течение 5 рабочих дней с даты получения запроса, предоставить ей выписку из решения Комиссии по предмету запроса, подписанную председателем Комиссии.

16. Комиссия отклоняет Проект, не отвечающий требованиям установленным пунктами 4, 7, 8 и 9 Порядка предоставления грантов в форме субсидий некоммерческим организациям, не являющимся казенными учреждениями, на реализацию социально значимых проектов.

17. Члены Комиссии обязаны соблюдать права авторов на результаты их интеллектуальной деятельности, являющиеся объектами авторских прав, в соответствии с общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации и Гражданским кодексом Российской Федерации.

18. В случае если член Комиссии лично заинтересован в итогах принятия решения о предоставлении Гранта, он обязан письменно уведомить об этом Комиссию до начала заседания Комиссии. В этом случае Комиссия принимает решение о приостановлении полномочий указанного члена Комиссии на период рассмотрения заявки на предоставление Гранта, в котором он лично заинтересован.

19. Организационное и техническое обеспечение работы Комиссии осуществляется администрацией.

Приложение 3
к постановлению администрации 

Большемордовско-Пошатского сельского поселения  

от  13.08.2021  № 21
Состав Комиссии по определению получателей грантов
Председатель Комиссии – Глава сельского поселения Кремчеев Р.А

Секретарь Комиссии – Заместитель главы администрации Бородачева Т.Н.

Члены Комиссии: 

Депутат Большемордовско-Пошатского сельского поселения – Кремчеева Н.З
Депутат Большемордовско-Пошатского сельского поселения – Чуваткина О.Н. 

Депутат Большемордовско-Пошатского сельского поселения – Шехмаметьева Р.Р.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Большемордовско-Пошатского   сельского поселения

Ельниковского муниципального района 
Республики Мордовия                                                                                Р.А.Кремчеев
АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021  № 22

    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 

 Об утверждении состава  и плана работы антинаркотической комиссии   Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия на 2021-2023 годы

В целях  минимизации угрозы распространения наркомании, в соответствии с Федеральным законом от 08.01.1998 г. N 3-ФЗ "О наркотических средствах и психотропных веществах", Указом Главы Республики Мордовия от 09.01.2008 года N 4-УГ "Об антинаркотической комиссии Республики Мордовия" и руководствуясь Указами Президента Российской Федерации  от 23.11.2020 года №733  «Об утверждении Стратегии государственной антинаркотической политики Российской Федерации до 2030 года»,  от 18.10.2007 года № 1374 « О дополнительных мерах по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров», администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить состав антинаркотической комиссии Большемордовско-Пошатского сельского поселения (Приложение 1).

2. Утвердить план работы антинаркотической комиссии Большемордовско-Пошатского  сельского поселения на 2021 – 2023 годы         (Приложение 2).    

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

4. Контроль над исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения   

Ельниковского муниципального района

Республики Мордовия                                                                      Р.А. Кремчеев

                                                                               

                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ   № 1
Утвержден 

постановлением администрации

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

от  13.08.2021 № 22

Состав
антинаркотической комиссии 

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

	Кремчеев Р.А.
	- Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения – председатель комиссии;

	Бородачева Т.Н.
	- заместитель главы Большемордовско-Пошатского сельского поселения – зам. председателя комиссии;



	Кремчеева Г.К.
	-  специалист по воинскому учету Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района – секретарь комиссии.



	
	

	Члены комиссии:

	Рябинин А.В.
	- УУП ОП № 11 ММО МВД Росси «Краснослободский»

(по согласованию).



	Чуваткина О.Н.
	- депутат Большемордовско-Пошатского сельского поселения (по согласованию).



	
	


                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ   № 2
Утвержден 

постановлением администрации

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

от  13.08.2021  № 22

П Л А Н

Работы антинаркотической комиссии на территории                                                        

Большемордовско-Пошатского сельского   поселения на 2021- 2023 годы

	№п.п.
	Содержание
	 Исполнители 
	Сроки проведения, финансирование

	1.
	Проведение заседаний антинаркотической комиссии
	АНК
	1 раз в квартал

	2.
	Сбор, обобщение и анализ информации о фактах распространения наркотических средств в местах проведения культурно-массовых и досуговых молодёжных мероприятий.
	АНК
	постоянно

	3.
	Создание и поддержание банка информации по проблемам наркомании, алкоголизма, табакокурения и ВИЧ-инфекции на базе библиотеки  сельского поселения
	АНК    Библиотека Девятайкина М.Н. (по согласованию)
	постоянно

	4.
	Проведение консультаций подростков, попавших в трудную жизненную ситуацию с привлечением специалистов узкого профиля (психолог, нарколог и т.д.)
	АНК


	по мере необходимости

	5.
	Мониторинг информированности подростков о пагубном влиянии на здоровье человека табакокурения, алкоголя, наркомании, ВИЧ.
	Библиотека Девятайкина М.Н. (по согласованию) заведующие ФАП

Шехмаметьева Е.В.

(по согласованию) 

Юртайкина С.С.

(по согласованию)
	Постоянно



	6.
	Проведение мероприятий в сельской библиотеке и сельском клубе  по профилактике наркомании (информационные стенды, читательские конференции).
	Библиотека Девятайкина М.Н. (по согласованию) Сельский клуб Чуваткина О.Н.,  (по согласованию) заведующие ФАП

(по согласованию)

Шехмаметьева Е.В.,       Юртайкина С.С.

(по согласованию)
	Согласно  плана

работы

	7.
	Проведение рейдов по проверке дискотек, молодёжных массовых мероприятий в вечернее время.
	АНК, участковый (по согласованию)
	ежемесячно

	8.
	Информирование в газете «Большемордовско-Пошатские вести» населения сельского поселения о вреде причиненному здоровью наркотиками.
	Администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения Кремчеев Р.А., Бородачева Т.Н.
	постоянно

	9.
	При проведении схода граждан проводить профилактические беседы с населением Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района на тему незаконного оборота наркотиков
	Администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения Кремчеев Р.А, Бородачева Т.Н.
	ежегодно

	10.
	Осуществление контроля над семьями, находящимися в социально-опасном положении и несовершеннолетними группы риска
	Администрация  Большемордовско-Пошатского сельского поселения Кремчеев Р.А., Бородачева Т.Н.
	постоянно

	11.
	О мерах по противодействию наркопреступности на территории сельского поселения и текущих показателях работы в рамках Всероссийской оперативно-профилактической операции «Мак»
	Администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения Кремчеев Р.А., Бородачева Т.Н.
	май

	12.
	О проведении мероприятий, посвящённых Международному Дню борьбы с наркоманией и незаконному обороту наркотиков (26 июня)


	Сельский клуб

Чуваткина О.Н. 

(по согласованию)
	2 квартал



	13.
	Проведение разъяснительной работы с населением Большемордовско-Пошатского сельского поселения по факту выращивания дикорастущих растений.
	Администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения Кремчеев Р.А., Бородачева Т.Н.
	2 квартал

	14.
	Всероссийская антинаркотическая акции       Спаси детей от наркотиков. Сообщи, где торгуют смертью.
	Мордовскопошат-ская СОШ им В.В.Кирдяшкина

Утешева С.К.   

 (по согласованию)
	сентябрь

	15.
	Проведение месячника по профилактике наркомании и правонарушений.
	АНК
	октябрь

	16.
	Утверждение плана мероприятий, направленных на профилактику немедицинского потребления наркотиков и наркопреступности, а также антинаркотической пропаганды   на 2024 год
	АНК
	декабрь 2023г.


АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021  № 23
    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 
Об отмене постановления администрации Большемордовско-Пошатского  сельского поселения от 27.07.2020 № 15 «Об утверждении правил содержания кошек и собак на территории Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия»

         В целях приведения нормативных правовых актов администрации Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, администрация Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я ет:
1. Постановление администрации Большемордовско-Пошатского  сельского поселения от 27.07.2020 № 15 «Об утверждении правил содержания кошек и собак на территории Большемордовско-Пошатского  сельского поселения Ельниковского муниципального района Республики Мордовия» - отменить.
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене и на официальном сайте администрации Большемордовско-Пошатского  сельского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения

Ельниковского муниципального района                              
                                

Республики Мордовия                                                                     Р.А. Кремчеев
АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕМОРДОВСКО-ПОШАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.08.2021   № 24
    д. Большие Мордовские Пошаты                                                                 

Об утверждении Порядка осуществления муниципального  контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

   В соответствии со ст. 15 Федерального закона РФ от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом РФ от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Закон РФ от 21.02.1992  № 2395 -1 «О недрах» администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

 

1.  Утвердить прилагаемый Порядок осуществления муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых. 

2.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
 
Глава Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Ельниковского муниципального района                                                                           

Республики Мордовия                                                                                               Р.А. Кремчеев

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Большемордовско-Пошатского сельского поселения

от  13.08.2021 года № 24 

ПОРЯДОК

осуществления муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

Настоящий порядок разработан в соответствии с  нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»; 

- постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

- приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Уставом Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района. 

2. Муниципальный контроль на территории Большемордовско-Пошатского сельского поселения  Ельниковского муниципального района  осуществляется  в отношении юридических и физических лиц, осуществляющих добычу общераспространенных полезных ископаемых и строительство подземных сооружений в границах сельского поселения.

3. Под муниципальным контролем понимается деятельность администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения  Ельниковского муниципального района по контролю за соблюдением юридическими и физическими лицами, требований законодательства Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, предусмотрена административная и иная ответственность (далее - обязательные требования).

4.  Администрация Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района при организации и проведении проверок запрашивает  и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии, использовании и охране недр.         

5. Должностные лица администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, осуществляющие  контроль имеют право:

- осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения обязательных требований;

- запрашивать и безвозмездно получать на основании запросов в письменной форме от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверок, в том числе документы о правах на земельные участки и расположенные на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки.

6. Должностные лица  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения  Ельниковского муниципального района при проведении проверки обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, органов местного самоуправления права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемой организации, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, органов местного самоуправления;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом;

- не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

7. Предметом проверки при осуществлении муниципального  контроля является соблюдение  юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами  обязательных требований законодательства РФ.

8. Муниципальный контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

 Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут проводиться не чаще одного раза в три года.

9. Плановые проверки осуществляются в соответствии с Планом проведения плановых проверок на основании распоряжения администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения  Ельниковского муниципального района (типовая форма распоряжения утверждена приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141. По решению главы администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района к участию в проведении проверок могут привлекаться эксперты и экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с лицом, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого лица.

Основанием для начала действия данной административной процедуры является полномочие администрации Палкинского сельского поселения Ельниковского муниципального района по организации и осуществлению муниципального контроля на территории Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, закрепленное в пункте 5 статьи 5 Закона «О недрах».

10. Внеплановые проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся в порядке и по основаниям, которые установлены Федеральным законом.

11. Основаниями для проведения внеплановых проверок в отношении граждан являются:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-   поступление в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

12. Мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

13. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются должностными лицами  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, осуществляющими контроль за использованием и охраной недр, не позднее чем за 3 рабочих дня до начала её проведения посредством направления копии распоряжения администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении; нарочно, по факсу, по электронной почте.

14. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, может быть проведена по основаниям, указанным в пункте 3.2.1. регламента после согласования с  прокуратурой Ельниковского муниципального района не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

15. Плановые и внеплановые проверки в отношении юридических лиц. Индивидуальных предпринимателей и граждан проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки, срок проведения каждой проверки не может превышать 20 рабочих дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, проводящих плановую выездную проверку, срок такой проверки может быть продлен  главой администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, но не более чем на 20 рабочих дней.

16. При проведении проверки заверенная печатью копия распоряжения главы  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, проводящими проверку, руководителю, или иному должностному лицу уполномоченному представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения  Ельниковского муниципального района обязаны представить информацию об этом органе, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения полномочий.

17. По просьбе руководителя, или иного должностного лица  уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя должностные лица  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения.

18. Должностные лица  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, 

19. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, исполнением предписаний должностных лиц.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном настоящим порядком, и проводится по месту нахождения администрации  Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района.

   В процессе проведения документарной проверки должностными лицами, осуществляющими контроль за использованием и охраной недр, в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении должностных лиц, осуществляющих контроль за использованием и охраной недр, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя, контроля за использованием и охраной недр.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении должностных лиц, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, должностные лица направляют в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием предоставить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки. Указанный запрос направляется по электронной почте, почтовым отправлением, по факсу либо нарочно.

При документарной проверке должностные лица  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района не вправе требовать у гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки. Результатом исполнения административной процедуры является завершение документарной проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства (типовая форма журнала утверждена приложением № 4 к Приказу Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

Максимальный срок исполнения процедуры – не более 20 рабочих дней

20. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района.
Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ельниковского муниципального района, без проведения соответствующего мероприятия по контролю Гражданин, его уполномоченный представитель обязаны обеспечить проводящим выездную проверку должностным лицам органа муниципального земельного контроля и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций доступ на земельный участок.

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами  администрации Ельниковского муниципального района, осуществляющих контроль за использованием и охраной недр, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

 Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны обеспечить проводящим выездную проверку должностным лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций доступ на земельный участок.

21. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим регламентом;

- знакомиться с документами  и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального контроля в рамках  межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

22. По результатам проверки должностными лицами, осуществляющими контроль за использованием и охраной недр, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах (типовая форма акта утверждена приложением № 3 к Приказу Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141).

23. К акту проверки прилагаются копии документов о правах на земельные участки (при наличии), объяснения заинтересованных и иных лиц, участвовавших при проведении проверки, другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.

24. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

25. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

26. Должностное лицо  администрации Большемордовско-Пошатского сельского поселения Ельниковского муниципального района, осуществляющее контроль за использованием и охраной недр, составляет предписание об устранении нарушения законодательства в области недропользования, в котором описывает выявленные нарушения и указывает срок для их устранения.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

   По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   Срок исполнения административной процедуры – 2 дня.

27. Решения и действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан при проведении проверок, могут быть обжалованы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

28. Органы муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

К порядку осуществления муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

РАСПОРЯЖЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ 

Большемордовско-Пошатского сельского поселения 

Ельниковского муниципального района

Республики Мордовия
 О проведении_________________________________________ проверки(плановой/внеплановой, документарной/выездной) юридического лица, индивидуального предпринимателя

                    от "_____" ___________ г. N ______

    1.Провести проверку в отношении _________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

    2.Местонахождения: ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

      (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

    3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

    4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: _______________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование  экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего

свидетельство об аккредитации)

    5. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты   ранее   выданного   проверяемому  лицу  предписания  об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц, индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    -  реквизиты     приказа    (распоряжения)    руководителя    органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    - реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

    6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    -  соблюдение  обязательных  требований  или  требований, установленных муниципальными правовыми актами;

    -  выполнение  предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

    - проведение мероприятий:

    -  по  предотвращению  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

    -  по  предупреждению  возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

    - по обеспечению безопасности государства;

    - по ликвидации последствий причинения такого вреда.

    7. Срок проведения проверки:

    К проведению проверки приступить с "_____" __________ 20____ г.

    Проверку окончить не позднее "_____" __________ 20____ г.

    8. Правовые основания проведения проверки:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

     (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования,  которые являются предметом проверки)

    9.  В  процессе  проверки  провести  следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

    10.    Перечень    административных    регламентов   по   осуществлению государственного  контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии): _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

Приложение № 2

К порядку осуществления муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

 АКТ ПРОВЕРКИ

____________________________                                       "____" _________ 20___ г.

  (место составления акта)                                                                            (дата составления акта)

Дата начала проверки "____" ___________ 20___ г.

Дата окончания проверки "____" ___________ 20___ г.

    На основании __________________________________________________________

                                    (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

проведена ________________________________________________________ проверка

                                            (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

соблюдения   земельного   законодательства   при  использовании  земельного

участка: __________________________________________________________________

              (сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер (при его отсутствии - номер кадастрового квартала), вид разрешенного использования, площадь (при наличии таких сведений)

___________________________________________________________________________

      (сведения о правообладателях (пользователях) земельного участка (Ф.И.О., адрес), реквизиты правоустанавливающих    (право подтверждающих) документов - при наличии)

    Лица,   уполномоченные   на   осуществление  муниципального  земельного

контроля, проводившие проверку: ___________________________________________

                                                                                    (Ф.И.О., должность)

___________________________________________________________________________

Проверка проведена с участием _____________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О. экспертов,

___________________________________________________________________________

       должность, место работы, наименование экспертной организации)

___________________________________________________________________________

в присутствии _____________________________________________________________

                               (Ф.И.О. физического лица - правообладателя (пользователя)

___________________________________________________________________________

                 земельного участка или его представителя)

Проверкой установлено: ____________________________________________________

                                                          (описание территорий, строений, сооружений,

___________________________________________________________________________

ограждений, межевых знаков и т.д.)

___________________________________________________________________________

(сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях)

Подписи лиц, проводивших проверку:

________________         ____________________________________________________

   (подпись)                                                        (Ф.И.О., должность)

Приложение № 3

К порядку осуществления муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушения законодательства в области недропользования по акту проверки № _______ от ______________20___года 

«____» _____________ 20___г.                                                                             № ________ 

В порядке осуществления муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, мной __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

проведена проверка соблюдения законодательства в области недропользования на______________________________________________________________________________

 (месторасположение участка недр) 

  Участок недр: __________________________________________________________________

 (месторасположение, площадь, данные об участке недр: лицензия, правоустанавливающие документы) используется  __________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес; Ф.И.О. должностного лица)

  В результате проверки выявлено нарушение законодательства в области недропользования, выразившееся в: _______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Указанное нарушение допущено:  _________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; должностное лицо; индивидуальный предприниматель)

ОБЯЗЫВАЮ:

______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; должностное лицо; индивидуальный предприниматель)

Устранить допущенное нарушение в срок до «___» ____________ 20 ___ г. 

Информацию об исполнении решения с приложением документов, подтверждающих устранение нарушений законодательства в области недропользования или ходатайство о продлении срока исполнения решения с указанием причин и принятых мер по устранению нарушений, подтвержденных соответствующими документами и другими материалами, представлять должностному лицу, проводившему проверку______________________(Ф.И.О.)

 

________________                            _______________________                                                                           

        (Ф.И.О.)                                                           (подпись)

(отметка о вручении предписания, дата)








































